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CUPRINS

1.DISPOZITII GENERALE

1.1. Liceul cu Program Sportiv Arad

1.2. Temeiuri legale, intocmirea si respectarea Regulamentului
1.3 Programul de desfasurare a activitatii in scoala

2.STRUCTURA ORGANIZATORICA SI FUNCTIONALA A LICEULUIL
CONDUCEREA LICEULUI. CONSILIUL PROFESORAL. INVATATORI/
DIRIGINTI.

2.1. Directorul Liceului

2.1.1. Prerogative, functii de indrumare si control

2.1.2. Atributii de conducere

2.1.3. Atributii prevazute de Regulamentul nr. 5079 din 31 august 2016 de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar

2.2. Directorul adjunct

2.2.1. Directorul adjunct - subordonare

2.2.2. Directorul adjunct — raspunderi

2.2.3 Cazurile numirii directorului adjunct

2.3. Consiliul Profesoral

2.3.1. Consiliul Profesoral - alcatuire

2.3.2. Consiliul Profesoral - atributii

2.4. Consiliul de Administratie

2.4.1. Competentele Consiliului de Administratie

2.4.2. Atributiile Consiliului de Administratie

2.4.3. Consiliul de Administratie al unitatii de invatamant — componenta

2.5. Invatatori/diriginti

2.5.1. Coordonarea activitatii claselor de elevi

2.5.2. Invatatorul/dirigintele - atributii

3.PARINTII. COMITETUL DE PARINTI AI CLASEI. CONSILIUL
REPREZENTATIV AL PARINTILOR/ASOCIATIA DE PARINTI

3.1 Parintii/tutorii legali

3.2 Comitetul de parinti al clasei

3.2.1. Comitetul de parinti al clasei - organizare

3.2.2. Comitetul de parinti al clasei - atributii

3.3. Consiliul reprezentativ al parintilor

3.3.1. Consiliul reprezentativ al parintilor - componenta

3.3.2. Consiliul reprezentativ al parintilor/asociatia de parinti - atributii

4. ELEVII. DREPTURILE SI OBLIGATIILE ELEVILOR
4.1. Drepturile elevilor

4.2. Obligatiile elevilor

4.3. Recompense pentru elevi

4.4, Sanctiuni aplicabile elevilor
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4.4.1 Observatia individuala

4.4.2. Mustrarea scrisa

4.4.3. Retragerea temporara sau definitiva a bursei

4.4.4. Mutarea disciplinara la o clasa paralela

4.4.5. Alte sanctiuni/cuantum amenzi

4.4.6. Sanctiuni extreme — preavizul de exmatriculare si exmatricularea
4.4.7 Incadrarea sanctiunilor in cadrul mai larg al Codului penal/civil
4.5. Consiliul elevilor

5. PERSONALUL DIDACTIC, DIDACTIC AUXILIAR SI NEDIDACTIC.
5.1. Obligatii si cadru general

5.2. Drepturile si obligatiile cadrelor didactice

5.3. Absente, invoiri

5.4. Drepturile si obligatiile salariatilor

5.5. Colaborarea liceu - sindicat

6. SERVICII SI COMAPARTIMENTE AFLATE IN STRUCTURA LICEULUI CU
PROGRAM SPORTIV ARAD
6.1. Secretariatul liceului
6.1.1. Secretariatul liceului - subordonare
6.1.2. Secretariatul — atributii si sarcini
6.2. Serviciu financiar
6.2.1. Serviciu financiar - subordonare
6.2.2. Serviciu financiar - obligatii principale si atributii
6.3. Compartimentul Administrativ
6.3.1. Compartimentul Administrativ - subordonare
6.3.2. Compartimentul Administrativ — atributii, insarcinari si obligatii
6.4. Bibliotecarul
6.4.1. Bibliotecarul - subordonare
6.4.2. Activitatile de baza si atributiile bibliotecarului
6.5. Laborantul, informaticianul, programatorul, tehnicianul, pedagogul si
profesorul documentarist
6.6. Profesorul de serviciu pe scoala
6.6.1. Profesorul de serviciu pe scoala - subordonare
6.6.2. Profesorul de serviciu - atributii
6.7. Elevii de serviciu in scoala
6.7.1. Programarea elevilor de serviciu
6.7.2. Obligatii ale elevului de serviciu
7. SERVICII SI COMISII INTERNE
7.1. Comisiile metodice (catedre)
7.1.1. Catedrele/comisiile metodice - constituire
7.1.2. Atributiile catedrelor/comisiilor metodice
7.1.3. Cabinetele
7.1.3.1. Incadrare/definire
7.1.3.2. Laboratoarele/atelierele /cabinetele
7.1.3.3. Persoanele care raspund de laboratoare/cabinete/ateliere
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7.1.3.4. Accesul in laborator/cabinet/atelier
7.1.4. Sala si terenurile cu destinatia de desfasurare a pregatirii si activitatii de
educatie fizica si sport
7.1.4.1. Definitie si prevederi generale
7.1.4.2. Responsabilitati
7.1.4.3. Utilizarea in timpul programului (a orelor de curs)
7.1.4.4. Utilizarea in afara programului institutiei (dupa orele de curs)
7.2 Comisia pentru programe si proiecte educative
7.3. Comisia de perfectionare si formare continua
7.3.1. Comisia de perfectionare si formare continua - constituire
7.3.2. Atributiile Comisiei de perfectionare si formare continua
7.4. Comisia pentru securitate si sanatate in munca si pentru situatii de
urgenta.
7.4.1. Comisia pentru securitate si sanatate in munca si pentru situatii de
urgenta - constituire
7.4.2. Comisia pentru securitate si sanatate in munca si pentru situatii de
urgenta - atributii
7.4.3. Obligatia de participare a cadrelor didactice si a salariatilor
7.4.4. Nerespectarea reglementarilor in vigoare
7.5. Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii
7.5.1. Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii - constituire
7.5.2. Atributiile Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii
7.6. Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de
coruptiei si discrimindrii si promovarea interculturalititii in mediul scolar
7.6.1. Comisia - componenta
7.6.2. Comisia - responsabilitati
7.6.3. Raportul Comisiei
7.7. Comisia pentru curriculum
7.1.1. Comisia pentru curriculum - sarcini
7.2.2. Comisia pentru curriculum - structuri in subordine
8. ACCESUL IN INSTITUTIE
8.1. Accesul persoanelor si al autovehicolelor in incinta unitatii de
invatamant
8.2. Accesul in Liceul cu Program Sportiv Arad
8.2.1. Accesul profesorilor
8.2.2. Accesul elevilor
8.2.3. Securitatea elevilor si a personalului
8.4. Sedintele cu parintii sau alte intruniri
8.5. Dupa terminarea orelor de curs si in timpul noptii
9. CABINETUL MEDICAL SCOLAR si CABINETUL DE ASISTENTA
PSIHOPEDAGOGICA
10. DISPOZITII FINALE
Adoptarea si modificarea Regulamentului de organizare si functionare
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REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL
LICEULUI CU PROGRAM SPORTIV ARAD

1. DISPOZITII GENERALE

1.1. Liceul cu Program Sportiv Arad este o institutie de invatamant
preuniversitar de stat cu finantare de la Primaria orasului Arad si
functioneaza conform prevederilor actelor normative emise de Ministerul
Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice si Inspectoratului Scolar
Judetean Arad.

Liceul cu Program Sportiv este condus de consiliu de administratie si de
director, dupa caz. In exercitarea atributiilor ce 1ii revin, consiliul de
administratie directorul si directorul adjunct conlucreaza cu consiliul profesoral,
cu comitetul de parinti si cu autoritatile administratiei publice locale.

In cazul aparitiei unor hotarari care sunt incompatibile cu reglementarile in
vigoare, Directorul, dupa ce acestea au fost repuse in discutie, va cere
consultanta institutiilor abilitate, respectiv Primariei Orasului Arad sau
Inspectoratului Scolar Judetean Arad. In cazuri particulare hotararile trebuie sa
tina cont de prevederile Planului managerial prezentat de Director.

Hotararile celor doua organisme interne (consiliul de administratie si consiliul
profesoral) sunt executorii pentru intreg personalul liceului definit.

Punerea in aplicare a hotararilor Consiliilor Profesorale si de Administratie este
realizata de catre Directorul liceului prin decizii sau note de serviciu. Prin aceste
decizii sunt definite comisii cu atributii restranse formate din membri ai
Consiliului Profesoral si alti salariati. Rezultatele activitatilor acestor comisii se
consemneaza in procese verbale si sunt supuse dezbaterilor si aprobarii
Consiliului Profesoral.

Orice persoana fizica sau juridica, salariat al liceului, elev, parinte, poate adresa
petitii sau reclamatii liceului reprezentata juridic de Directorul liceului.
Directorul liceului, dupa caz, va sesiza organismele abilitate (secretariat,
contabilitate, administratie, comisii cu atributii conexe). Cazurile de interes
general vor fi prezentate Consiliului Profesoral. Solutiile vor fi formulate de sefii
compartimentelor vizate, dezbatute si aprobate in Consiliul Profesoral sau in
Consiliul de Administratie tinand cont de sferele atributiilor celor doua
organisme de conducere. Directorul va finaliza aceste hotarari prin decizii
interne.

Orice petitie adresata de salariati, parinti sau elevi altor institutii, inainte
de a se solicita rezolvarea problemei de catre unitatea de invatamant, va fi
considerata act de rea credinta.
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1.2. Temeiuri legale, intocmirea si respectarea Regulamentului

Prezentul Regulament de organizare si functionare contine norme privind
desfasurarea activitatilor instructiv-educative scolare sau extrascolare, a
activitatilor de natura administrativa, financiar-contabile, de secretariat si altele
din cadrul Liceului cu Program Sportiv Arad. Regulamentul este elaborat in
conformitate cu Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare, Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar de stat si particular aprobat prin OM nr.
5079/31.08.2016, si a Ordinului nr. 4742/2016 din 10 august 2016 pentru
aprobarea Statutului elevului, fara sa se substituie acestor reglementari.
Deasemenea prevederile acestuia fac referire la legislatia in vigoare si aplicabila
in domeniu (Codul Muncii, Legea Securitatii si Sanatatii in Munca, Legea
privind apararea impotriva incendiilor samd, toate acestea fiind aplicabile
permanent in forma actualizata).

Respectarea prezentului regulament este obligatorie pentru personalul de
conducere, indrumare, control, didactic de predare si instruire practica,
didactic auxiliar, nedidactic, pentru elevii, parintii sau vizitatorii care vin
in contact cu unitatea de invatamant.

Regulile de disciplina si obligatiile reciproce ale intregului personal precum si ale
elevilor si parintilor care decurg din prezentul regulament sunt stabilite in
vederea asigurarii desfasurarii in conditii optime a procesului instructiv-
educativ precum si a altor activitati din scoala. Prevederile prezentului
regulament se aplica si personalului angajat temporar, prin cumul sau cu
norma incompleta, persoanelor detasate in unitate, personalului angajat pentru
prestarea unor servicii ca urmare a contractelor incheiate de liceu .

Directorul liceului, in colaborare cu directorul adjunct vor coordona atat
elaborarea regulamentului, cat si aducerea acestuia, dupa. aprobarea lui, la
cunostinta tuturor elevilor si parintilor acestora sub semnatura, sarcina care va
fi dusa la indeplinire de catre profesorii diriginti la clase. Conducerile
compartimentelor existente in liceu vor aduce la cunostinta tuturor
subordonatilor continutul regulamentului sub semnatura. Un exemplar al
Regulamentului va fi afisat la avizier, iar un exemplar va fi inregistrat la
biblioteca liceului pentru a putea fi consultat de orice angajat al liceului, cat si
de catre elevi si parinti.

Nerespectarea prevederilor prezentului regulament prin necunoasterea
continutului nu absolva pe cei carora li se adreseaza (personalul liceului,
elevii, parintii acestora si vizitatorii) de consecintele incalcarii lui.

1.3 Programul de desfasurare a activitatii in unitatea de invatamant
Cursurile pentru elevii din clasa pregatitoare si din clasele I si a II-a vor incepe
la ora 8,00 si nu se vor termina mai tarziu de ora 14,00. In invatdmantul
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primar, ora de curs este de 45 de minute, cu o pauza de 15 minute dupa fiecare
ord si o pauza de 20 de minute dupa cea de-a doua ora de curs. La clasa
pregatitoare si la clasa I, activitatile de predare-invatare-evaluare acopera 30 -
35 de minute, restul de timp fiind destinat activitatilor liber-alese,
recreative.Avand in vedere ca in unitatea scolara a Liceului cu Program Sportiv
primar functioneaza impreund cu alte clase din nivelurile superioare de
invatamant, ora de curs este de 50 de minute, iar in ultimele cinci minute se
organizeaza activitati de tip recreativ.

Pentru clasele din invatamantul gimnazial, liceal, profesional, ora de curs este
de 50 de minute, cu o pauza de 10 minute dupa fiecare ora; iar pauza mare este
de 20 minute fiind stabilita intre orele 950 — 1010

Departamentul de secretariat, biblioteca si informatica au urmatorul program:
Altele Orar Observatii
Secretariat 730 — 1530 conform programului afisat
Biblioteca 800 _ 1600 Lu-Mi-Jo-Vi, conform programului
afisat
Informatician 800 — 1600 conform programului afisat

Programele personalului de intretinere si ingrijire se vor stabili in raport cu
cerintele specifice liceului pe durata intregii saptamani.

2. STRUCTURA ORGANIZATORICA SI FUNCTIONALA A LICEULUL
CONDUCEREA LICEULUI. CONSILIUL PROFESORAL. INVATATORI/
DIRIGINTI.

Structura cu atributii de conducere a Liceului cu Program Sportiv Arad este
reprezentata de Consiliul de administratie prezidat de catre Directorul
Liceului cu Program Sportiv Arad si Directorul adjunct:

2.1. Directorul Liceului cu Program Sportiv Arad

2.1.1. Prerogative, functii de indrumare si control

Directorul Liceului cu Program Sportiv Arad exercita conducerea executiva a
unitatii de invatamant, in conformitate cu atributiile conferite de lege, cu
hotararile Consiliului de Administratie al unitatii de invatamant, precum si cu
alte reglementari legale. Acesta este subordonat Inspectoratului Scolar Judetean
Arad, reprezentat prin Inspectorul Scolar General. Directorul reprezinta unitatea
de invatamant in relatiile cu terte persoane fizice si juridice, in limitele
competentelor prevazute de lege.

Directorul Liceului cu Program Sportiv Arad trebuie sa manifeste loialitate fata
de unitatea de invatamant, credibilitate si responsabilitate in deciziile sale,
incredere in capacitatile angajatilor, sa incurajeze si sa sustina colegii, in
vederea motivarii pentru formare continua si pentru crearea in unitate a unui
climat optim desfasurarii procesului de invatamant.
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Directorul unitatii de invatamant cu personalitate juridica, in care functioneaza
compartiment financiar prin care se realizeaza evidenta contabila sintetica si
analitica, precum si executia bugetara, coordoneaza direct acest compartiment.
Personalul compartimentului financiar este subordonat Directorului si isi
desfasoara activitatea conform atributiilor stabilite de acesta prin fisa postului.

Directorul Liceului cu Program Sportiv Arad are drept de indrumare si control
asupra activitatii intregului personal salariat al unitatii de invatamant. Vizitarea
unitatii de invatamant si asistenta la orele de curs sau la activitati
scolare/extrascolare, efectuate de persoane din afara unitatii de invatamant, se
fac numai cu aprobarea acestuia, cu respectarea prevederilor legale in vigoare.
Fac exceptie de la aceasta prevedere reprezentantii institutiilor cu drept de
control asupra unitatilor de invatamant.

Directorul este presedintele Consiliului Profesoral si al Consiliului de
Administratie, in fata carora prezinta rapoarte semestriale si anuale. In cazul in
care hotararile acestor organisme incalca prevederile legale, Directorul are
dreptul sa interzica aplicarea lor si este obligat sa il informeze in acest sens, in
termen de 3 zile, pe inspectorul scolar general.

Directorul numeste prin decizie componenta comisiilor pentru examenele de
corigente, amanari sau diferente. Presedinte ale acestor comisii este Directorul.

2.1.2. Atributii de conducere

In conformitate cu art. 97 pct.2 din Legea 1/2011, Directorului unitatii de
invatamant ii revin urmatoarele atributii:

— este reprezentantul legal al unitatii de invatamant si realizeaza conducerea
executiva a acesteia;

— este ordonatorul de credite al unitatii de invatamant;

— isi asuma, alaturi de Consiliul de Administratie, raspunderea publica pentru
performantele unitatii de invatamant pe care o conduce;

-~ propune spre aprobare Consiliului de Administratie regulamentul de
organizare si functionare al unitatii de invatamant;

— propune spre aprobare Consiliului de Administratie proiectul de buget si
raportul de executie bugetara;

- raspunde de selectia, angajarea, evaluarea periodica, formarea, motivarea si
incetarea raporturilor de munca ale personalului din unitatea de invatamant;

- indeplineste alte atributii stabilite de catre Consiliul de Administratie,
conform legii;

- prezinta anual un raport asupra calitatii educatiei in unitatea sau in
institutia pe care o conduce. Raportul este prezentat in fata comitetului de
parinti si este adus la cunostinta autoritatilor administratiei publice locale si a
Inspectoratului Scolar Judetean;

— coordoneaza colectarea si transmite Inspectoratului Scolar datele statistice
pentru sistemul national de indicatori privind educatia
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Conform Regulamentului nr. 5079 din 31 august 2016 de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, in realizarea functiei de
conducere Directorul Liceului cu Program Sportiv Arad are urmatoarele
atributii:

1. In exercitarea functiei de conducere executiva, directorul are
urmatoarele atributii:

a) este reprezentantul legal al unitatii de invatamant si realizeaza conducerea
executiva a acesteia;

b) organizeaza intreaga activitate educationala;

c) raspunde de aplicarea legislatiei in vigoare, la nivelul unitatii de
invatamant;

d) asigura corelarea obiectivelor specifice unitatii de invatamant cu cele
stabilite la nivel national si local;

e) coordoneaza procesul de obtinere a autorizatiilor si avizelor legale necesare
functionarii unitatii de invatamant;

f) asigura aplicarea si respectarea normelor de sanatate si de securitate in
munca;

g) incheie parteneriate cu operatorii economici pentru asigurarea instruirii
practice a elevilor;

h) prezintd anual raportul asupra calitatii educatiei din unitatea de
invatamant; raportul este prezentat in fata consiliului profesoral, in fata
comitetului reprezentativ al parintilor si/sau conducerii asociatiei de parinti;
raportul este adus la cunostinta autoritatilor administratiei publice locale si a
inspectoratului scolar.

2. In exercitarea functiei de ordonator de credite, directorul are urmatoarele
atributii:

a) propune consiliului de administratie, spre aprobare, proiectul de buget si
raportul de executie bugetara;

b) raspunde de incadrarea_in bugetul aprobat al unitatii de invatamant;

c) face demersuri de atragerea de resurse extrabugetare, cu respectarea
prevederilor legale;

d) raspunde de gestionarea bazei materiale a unitatii de invatamant.

3. In exercitarea functiei de angajator, directorul are urmatoarele atributii:

a) angajeaza personalul din unitate prin incheierea contractului individual de
munca;

b) intocmeste, conform legii, fisele posturilor pentru personalul din subordine;

c) raspunde de evaluarea periodica, formarea, motivarea personalului din
unitate;

d) propune consiliului de administratie vacantarea posturilor, organizarea
concursurilor pe post si angajarea personalului;

e) indeplineste atributiile prevazute de Metodologia-cadru privind mobilitatea
personalului didactic din invatamantul preuniversitar, precum si atributiile
prevazute de alte acte normative, elaborate de minister.

4. Alte atributii ale directorului sunt:
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a) propune inspectoratului scolar, spre aprobare, proiectul planului de
scolarizare, avizat de consiliul de administratie;

b) coordoneaza activitatea de elaborare a ofertei educationale a unitatii de
invatamant si o propune spre aprobare consiliului de administratie;

c) coordoneaza activitatea de colectare a datelor statistice pentru sistemul
national de indicatori pentru educatie, pe care le transmite inspectoratului
scolar si raspunde de introducerea datelor in Sistemul informatic integrat al
invatamantului din Romania (SIIIR);

d) propune consiliului de administratie, spre aprobare, regulamentul intern si
regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant;

e) coordoneaza activitatea de recenzare a copiilor/elevilor din circumscriptia
scolara, in cazul unitatilor de invatamant prescolar, primar si gimnazial;

f) stabileste componenta nominala a formatiunilor de studiu, in baza hotararii
consiliului de administratie;

g) elaboreaza proiectul de incadrare cu personal didactic de predare, precum
si statul de personal didactic auxiliar si nedidactic si le supune, spre aprobare,
consiliului de administratie;

h) numeste, dupa consultarea consiliului profesoral, in baza hotararii
consiliului de administratie, profesorii diriginti la clase, precum si coordonatorul
pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare;

i) emite, in baza hotararii consiliului de administratie, decizia de numire a
cadrului didactic, membru al consiliului clasei, care preia atributiile
profesorului diriginte, in conditiile in care acesta este indisponibil pentru o
perioada de timp, din motive obiective;

j) numeste, in baza hotararii consiliului de administratie, coordonatorii
structurilor arondate, din randul cadrelor didactice - de regula, titulare - care isi
desfasoara activitatea in structurile respective;

k) emite, in baza hotararii consiliului de administratie, decizia de constituire a
catedrelor si comisiilor din cadrul unitatii de invatamant;

1) coordoneazad comisia de intocmire a orarului cursurilor unitatii de
invatamant si il propune spre aprobare consiliului de administratie;

m) aproba graficul serviciului pe scoala al personalului didactic; atributiile
acestuia sunt precizate in regulamentul de organizare si functionare a unitatii
de invatamant;

n) propune consiliului de administratie, spre aprobare, calendarul activitatilor
educative al unitatii de invatamant;

o) aproba graficul desfasurarii lucrarilor scrise semestriale;

p) emite, in baza hotararii consiliului de administratie, decizia de aprobare a
regulamentelor de functionare ale cercurilor, asociatiilor stiintifice, tehnice,
sportive si cultural-artistice ale elevilor din unitatea de invatamant;

q) elaboreaza instrumente interne de lucru, utilizate in activitatea de
indrumare, control si evaluare a tuturor activitatilor, care se desfasoara in
unitatea de invatamant si le supune spre aprobare consiliului de administratie;

r) asigurd, prin sefii catedrelor si responsabilii comisiilor metodice, aplicarea
planului de invatamant, a programelor scolare si a metodologiei privind
evaluarea rezultatelor scolare;
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s) controleaza, cu sprijinul sefilor de catedra si responsabililor comisiilor
metodice, calitatea procesului instructiv-educativ, prin verificarea documentelor,
prin asistente la ore si prin participari la diverse activitati educative
extracurriculare si extrascolare;

t) monitorizeaza activitatea de formare continua a personalului din unitate;

u) monitorizeaza activitatea cadrelor didactice debutante si sprijina integrarea
acestora in colectivul unitatii de invatamant;

v) aproba asistenta la orele de curs sau la activitati educative scolare si
extrascolare, a responsabililor de catedra si responsabililor de comisii metodice,
cu respectarea prevederilor legale in vigoare;

w) consemneaza zilnic in condica de prezenta absentele si intarzierile
personalului didactic si a salariatilor de la programul de lucru;

x) isi asuma, alaturi de consiliul de administratie, raspunderea publica
pentru performantele unitatii de invatamant;

y) numeste si controleaza personalul care raspunde de stampila unitatii de
invatamant;

z) raspunde de arhivarea documentelor oficiale si scolare;

aa) raspunde de intocmirea, eliberarea, reconstituirea, anularea, completarea
si gestionarea actelor de studii, precum si de intocmirea, eliberarea,
reconstituirea, anularea, completarea, modificarea, rectificarea si gestionarea
documentelor de evidenta scolara;

bb) aproba procedura de acces in unitatea de invatamant a persoanelor din
afara acesteia, inclusiv de catre reprezentantii mass-media, in conditiile stabilite
prin regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatamant.
Reprezentantii institutiilor cu drept de indrumare si control asupra unitatilor de
invatamant, precum si persoanele care participa la procesul de monitorizare si
evaluare a calitatii sistemului de invatamant au acces neingradit in unitatea de
invatamant.

Anual Directorul Liceului cu Program Sportiv Arad elaboreaza un raport general
privind starea si calitatea invatamantului din unitatea scolara pe care o
conduce. Raportul general privind starea si calitatea invatamantului din
unitatea scolara este prezentat in Consiliul Profesoral si in consiliul
reprezentativ al parintilor. Un rezumat al acestuia, continand principalele
constatari, va fi facut public, inclusiv prin afisare clasica sau electronica.

2.2. Directorul adjunct (in cazul in care se intrunesc conditiile legale de
numire)

2.2.1. Directorul adjunct isi desfasoara activitatea in subordinea
Directorului Liceului cu Program Sportiv Arad, care ii elaboreaza fisa postului
in concordanta cu atributiile stabilite prin prezentul regulament si prin
regulamentul intern, ii evalueaza activitatea si ii acorda calificativul anual;
acesta raspunde in fata Directorului, a Consiliului Profesoral, a Consiliului de
Administratie si a organelor de indrumare, evaluare si control pentru activitatea
proprie, conform fisei postului.
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2.2.2. Directorul adjunct raspunde de activitatea educativa scolara si
extrascolara din unitatea de invatamant si indeplineste atributiile delegate de
Director pe perioade determinate, precum si pe cele stabilite prin fisa postului si
prin regulamentul intern al unitatii de invatamant si preia toate prerogativele
Directorului in lipsa acestuia. Directorul adjunct avizeaza activitatea
coordonatorului pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare,
numit din randul cadrelor didactice angajate ale liceului.

In activitatea de conducere, Directorul este ajutat de Directorul adjunct.

2.2.3. Potrivit art 24 alin 3 din Regulamentului nr. 5079 din 31 august 2016 de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar se poate
numi un director adjunct , daca unitatea se incadreaza, pentru:

a) unitatile de invatamant de nivel primar si/sau gimnazial care au peste 30
de formatiuni de studiu;

b) unitatile de invatamant primar si/sau gimnazial care au intre 20 si 30 de
clase si indeplinesc una dintre conditiile: au cel putin 10 clase inclusiv din
invatdmantul primar si/sau grupe din invatamantul prescolar sau au sectii cu
predare in limbile minoritatilor intr-o unitate scolara cu predare in limba
romana sau au sectii cu predare in limba romana intr-o unitate scolara cu
predare intr-o limba a minoritatilor;

c) unitatile de invatamant primar si/sau gimnazial care au intre 20 si 30 de
clase si au internat si cantina;

d) unitatile de invatamant liceal/postliceal care au peste 25 de clase;

e) unitatile de invatamant liceal/postliceal care au intre 20 si 25 de clase si
indeplinesc una din conditiile: au cel putin 10 clase din invatdmantul primar
si/sau grupe din invatamantul prescolar sau au sectii cu predare in limbile
minoritatilor intr-o unitate scolara cu predare in limba romana sau au sectii cu
predare in limba romana intr-o unitate scolara cu predare intr-o limba a
minoritatilor;

f) unitatile de invatamant liceal/postliceal care au intre 20 si 25 de clase si au
internat si cantina

2.3. Consiliul Profesoral

2.3.1. Consiliul Profesoral este alcatuit din totalitatea cadrelor didactice de
conducere, de predare si de instruire practica din unitatea de invatant cu norma
de baza in unitatea de invatamant respectiva, titular si suplinitor, si are rol de
decizie in domeniul instructiv-educativ. Personalul didactic auxiliar al unitatii
de invatamant este obligat sa participe la sedintele Consiliului Profesoral atunci
cand se discuta probleme referitoare la activitatea acestuia si atunci cand este
invitat, absentele nemotivate constituindu-se in abateri disciplinare si atragand
pierderea punctajului corespunzator din fisa de evaluare.

La sedintele Consiliului Profesoral Directorul invita, in functie de tematica
dezbatuta, reprezentanti desemnati ai parintilor, ai consiliului elevilor, ai
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autoritatilor locale si ai partenerilor sociali. Sedintele Consiliului Profesoral al
unitatii de invatamant se constituie legal in prezenta a doua treimi din numarul
total al membrilor.

Consiliul Profesoral se intruneste lunar sau ori de cate ori este nevoie. De
asemenea, acesta se intruneste in urmatoarele situatii:

- la convocarea scrisa a Directorului Liceului cu Program Sportiv Arad;

— la cererea a minimum o treime din numarul membrilor sai;

— la solicitarea a doua treimi din numarul membrilor consiliului elevilor;

- la solicitarea a jumatate plus unu din numarul membrilor consiliului
reprezentativ/asociatiei parintilor;

— la solicitarea a doua treimi din numarul membrilor Consiliului de
Administratie.

Participarea la sedintele Consiliului Profesoral este obligatorie pentru cadrele
didactice; absenta nemotivata de la aceste sedinte se considera abatere
disciplinara.

Directorul Liceului cu Program Sportiv Arad numeste prin decizie secretarul
Consiliului Profesoral, care are atributia de a redacta lizibil si inteligibil
procesele-verbale ale sedintelor Consiliului Profesoral. La sfarsitul fiecarei
sedinte a Consiliului Profesoral toti membrii si invitatii, in functie de situatie, au
obligatia sa semneze procesul-verbal incheiat cu aceasta ocazie. Directorul
Liceului cu Program Sportiv Arad raspunde de acest lucru. Lipsa cvorumului de
semnaturi anuleaza valabilitatea punerii in aplicare a hotararilor sedintei
respective.

Procesele-verbale se scriu in Registrul de Procese-verbale al Consiliului
Profesoral, care se inregistreaza de Directorul Liceului cu Program Sportiv Arad
pentru a deveni document oficial, se leaga si se numeroteaza. Pe ultima foaie
Directorul unitatii de invatamant stampileaza si semneaza pentru autentificarea
numarului paginilor si a registrului.

Registrul de procese-verbale al Consiliului Profesoral este insotit in mod
obligatoriu de dosarul care contine anexele proceselor-verbale (rapoarte,
programe, informari, tabele, liste, solicitari, memorii, sesizari, etc.). Cele doua
documente oficiale, registrul si dosarul, se pastreaza intr-un fiset securizat, ale
carui chei se gasesc la secretarul si la Directorul unitatii de invatamant.

2.3.2. Conform art.98 din Legea 1/2011, Consiliul Profesoral are urmatoarele
atributii:

- gestioneaza si asigura calitatea actului didactic;

- stabileste Codul de etica profesionala si monitorizeaza aplicarea acestuia;

- valideaza fisele de autoevaluare ale personalului angajat al unitatii de
invatamant, in baza carora se stabileste calificativul anual;

- propune consiliului de administratie masuri de optimizare a procesului
didactic;
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- propune consiliului de administratie curriculumul la dispozitia scolii;

- propune consiliului de administratie premierea si acordarea titlului de
"profesorul anului" personalului cu rezultate deosebite la catedra;

- aproba sanctionarea abaterilor disciplinare ale elevilor;

- propune consiliului de administratie initierea procedurii legale in cazul
cadrelor didactice cu performante slabe sau pentru incalcari ale eticii
profesionale;

- propune consiliului de administratie programele de formare si dezvoltare
profesionala continua a cadrelor didactice;

- alege cadrele didactice membre ale consiliului de administratie;

- indeplineste alte atributii stabilite de consiliul de administratie.

Conform art.58 din Ordinul nr. 5079/31.08.2016 privind aprobarea
Regulamentului — cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar Consiliul Profesoral are urmatoarele atributii:

- analizeaza, dezbate si valideaza raportul general privind starea si calitatea
invatamantului din unitatea de invatamant, care se face public;

- alege, prin vot secret, reprezentantii personalului didactic in consiliul de
administratie;

- dezbate, avizeaza si propune consiliului de administratie, spre aprobare,
planul de dezvoltare institutionala al unitatii de invatamant;

- dezbate si aproba rapoartele de activitate semestrial si anual, precum si
eventuale completari sau modificari ale acestora;

- aproba raportul privind situatia scolara semestriala si anuala prezentat de
fiecare invatator/institutor/profesor pentru invatamant primar/profesor-
diriginte, precum si situatia scolara dupa incheierea sesiunilor de amanari,
diferente si corigente;

- hotaraste asupra tipului de sanctiune disciplinara aplicata elevilor care
savarsesc abateri, potrivit prevederilor prezentului regulament si ale
regulamentului de organizare si functionare a unitatii de invatamant;

- propune acordarea recompenselor pentru elevi si pentru personalul didactic
din unitatea de invatamant, conform reglementarilor in vigoare;

- valideaza notele la purtare mai mici de 7, respectiv mai mici de 8 - in cazul
unitatilor de invatamant cu profil pedagogic, teologic si militar, precum si
calificativele la purtare mai mici de "bine", pentru elevii din invatamantul
primar;

- avizeaza oferta de curriculum la decizia scolii pentru anul scolar urmator si o
propune spre aprobare consiliului de administratie;

- avizeaza proiectul planului de scolarizare;

- valideaza fisele de autoevaluare ale personalului didactic al unitatii de
invatamant, in baza carora se stabileste calificativul anual;

- formuleaza aprecieri sintetice privind activitatea personalului didactic, care
solicitd acordarea gradatiei de merit sau a altor distinctii $i premii, potrivit legii,
pe baza raportului de autoevaluare a activitatii desfasurate de acesta;

- propune consiliului de administratie programele de formare continua si
dezvoltare profesionala ale cadrelor didactice;
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- propune consiliului de administratie premierea si acordarea titlului "Profesorul
anului’ personalului didactic de predare si instruire practica cu rezultate
deosebite in activitatea didactica, in unitatea de invatamant; dezbate si avizeaza
regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant;

- dezbate, la solicitarea ministerului, a inspectoratului scolar sau din proprie
initiativa, proiecte de acte normative si/sau administrative cu caracter normativ,
care reglementeaza activitatea la nivelul sistemului national de invatamant,
formuleaza propuneri de modificare sau de completare a acestora;

- dezbate probleme legate de continutul sau organizarea actului educational din
unitatea de invatamant si propune consiliului de administratie masuri de
optimizare a acestuia;

- alege, prin vot secret, cadrele didactice membre ale Comisiei pentru evaluarea
si asigurarea calitatii, in conditiile legii;

- indeplineste, in limitele legii, alte atributii stabilite de consiliul de
administratie, precum si orice alte atributii potrivit legislatiei in vigoare si
contractelor colective de munca aplicabile;

- propune eliberarea din functie a directorului unitatii de invatamant, conform
legii.

2.4. Consiliul de Administratie

2.4.1. Competentele Consiliului de Administratie sunt cele prevazute in
art.18 din Ordinul nr. 5079/31.08.2016 privind aprobarea Regulamentului —
cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, cat
si in art.96 din Legea 1/2011.

Consiliul de administratie are rol de decizie in domeniul organizatoric si
administrativ. Acesta este constituit prin vot in cadrul Consiliului Profesoral si
este prezidat de catre Directorul Liceului cu Program Sportiv Arad. Modificarea
componentei Consiliului de Administratie, in caz de nevoie, se face de catre
Consiliul Profesoral la propunerea Directorului Liceului cu Program Sportiv
Arad.

Consiliul de Administratie nu se poate substitui Consiliului Profesoral.

Consiliul de Administratie se intruneste ori de cate ori Directorul sau o treime
din membrii acestuia considera necesar si este legal constituit in prezenta a cel
putin 2/3 din numarul membrilor sai.

2.4.2. Conform art.96 pct.7 din Legea 1/2011, Atributiile Consiliului de
Administratie sunt:

- adopta proiectul de buget si avizeaza executia bugetara la nivelul unitatii de
invatamant;

- aproba planul de dezvoltare institutionala elaborat de directorul unitatii de
invatamant;

- aproba curriculumul la decizia scolii, la propunerea consiliului profesoral;
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- stabileste pozitia scolii in relatiile cu terti;

- aproba planul de incadrare cu personal didactic si didactic auxiliar, precum si
schema de personal nedidactic;

- aproba programe de dezvoltare profesionala a cadrelor didactice, la propunerea
consiliului profesoral;

- sanctioneaza abaterile disciplinare, etice sau profesionale ale cadrelor
didactice, conform legii;

- aproba comisiile de concurs si valideaza rezultatul concursurilor;

- aproba orarul unitatii de invatamant;

- isi asuma raspunderea publica pentru performantele unitatii de invatamant,
alaturi de director;

- indeplineste orice alte atributii stabilite prin ordine si metodologii ale
ministrului  educatiei, cercetarii, tineretului si sportului, respectiv ale
Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului.

2.4.3. Conform art.96 pct.2 din Legea 1/2011, Consiliul de Administratie al
unitatii de invatamant este format din 12 membri, dupa cum urmeaza: 6
sunt cadre didactice, primarul sau un reprezentant al primarului, 3 reprezentanti
ai consiliului local si 2 reprezentanti ai parintilor. Directorul este membru de drept
al consiliului de administratie din cota aferenta cadrelor didactice din unitatea de
invatamant respectiva;

La sedintele consiliului de administratie participd de drept reprezentantii
organizatiilor sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate invatamant
preuniversitar din unitatea de invatamant, cu statut de observatori.

La sedintele consiliului de administratie in care se dezbat aspecte privind elevii,
presedintele consiliului de administratie are obligatia de a convoca
reprezentantul elevilor care participa la sedinta cu statut de observator.

Punctul de vedere exprimat de acesta/acestia se consemneaza in procesul-
verbal al sedintei.

La sfarsitul fiecarei sedinte a Consiliului de Administratie toti membrii si
invitatii au obligatia sa semneze procesul-verbal incheiat cu aceasta ocazie.
Presedintele Consiliului de Administratie raspunde de acest lucru. Lipsa
cvorumului de semnaturi anuleaza valabilitatea punerii in aplicare a hotararilor
sedintei respective. Procesele-verbale se scriu in Registrul de procese-verbale ale
Consiliului de Administratie, care se inregistreaza in unitatea de invatamant
pentru a deveni document oficial, se leaga si se numeroteaza. Pe ultima foaie
presedintele stampileaza si semneaza, pentru autentificarea numarului paginilor
si a registrului. Registrul de procese-verbale ale Consiliului de Administratie
este insotit in mod obligatoriu de dosarul care contine anexele proceselor-
verbale (rapoarte, programe, informari, tabele, liste, solicitari, memorii, sesizari
etc.). Cele doua documente oficiale, registrul si dosarul, se pastreaza in biroul
Directorului, intr-un fiset securizat, ale carui chei se gasesc la presedintele si la
secretarul Consiliului de Administratie, numit de catre presedintele acestuia.




Liceul cu Program Sportiv Arad

. Independentei nr.3, Arad
Tel: 0357/409916

e-mail: Ips_css2003@yahoo.com

Standarde de control intern/managerial Editia: I
Nr. de exemplare:

Anexa nr. 5 — Regulamentul de organizare si functionare al | Revizia: 0
Liceului cu Program Sportiv Arad Nr. de exemplare:

Exemplar nr.

2.5. Invatatori/diriginti

2.5.1.Coordonarea activitatii claselor de elevi se realizeaza prin
invatatori/diriginti.

Acestia sunt numiti de Directorul unitatii de invatamant dintre cadrele didactice
de predare si de instruire practica de prestigiu si cu experienta, care predau la
clasa respectiva si care au cel putin o jumatate de norma didactica in unitatea
de invatamant. Functia de diriginte devine obligatorie pentru personalul didactic
investit de Director cu aceasta responsabilitate. Invatatorul/dirigintele isi
proiecteaza si isi desfasoara activitatea potrivit sarcinilor prevazute de planul
anual al Liceului cu Program Sportiv Arad si in acord cu particularitatile
educationale ale clasei respective, coordonand activitatea acesteia conform art.
72 din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar.

Invatatorul/dirigintele intocmeste, dupa consultarea profesorilor clasei, a
parintilor si a elevilor, planificarea semestriala si anuala, care va cuprinde
componentele activitatii educative, in acord cu problemele specifice ale
colectivului de elevi, precum si cu programa elaborata de catre Ministerului
Educatiei Nationale.

2.5.2. Invatatorul/dirigintele are urmatoarele atributii:

1. organizeaza si coordoneaza:

a) activitatea colectivului de elevi;

b) activitatea consiliului clasei;

c) intalniri cu parintii, tutorii sau sustinatorii legali la inceputul si sfarsitul
semestrului si ori de cate ori este cazul;

d) actiuni de orientare scolara si profesionala pentru elevii clasei;

e) activitati educative si de consiliere;

f) activitati extracurriculare si extrascolare in unitatea de invatamant
activitati extracurriculare:

2. monitorizeaza;

a) situatia la invatatura a elevilor;

b) frecventa la ore a elevilor;

c) participarea si rezultatele elevilor la concursurile si competitiile scolare;

d) comportamentul elevilor in timpul activitatilor scolare, extrascolare si
extracurriculare;

e) participarea elevilor la programe sau proiecte si implicarea acestora in
activitati de voluntariat;

3. colaboreaza cu:

a) profesorii clasei si coordonatorul pentru proiecte si programe educative
scolare si extrascolare pentru informarea privind activitatea elevilor, pentru
solutionarea unor situatii specifice activitatilor scolare si pentru toate aspectele
care vizeaza procesul instructiv-educativ, care-i implica pe elevi;




Liceul cu Program Sportiv Arad

. Independentei nr.3, Arad
Tel: 0357/409916
e-mail: Ips_css2003@yahoo.com

Standarde de control intern/managerial Editia: I
Nr. de exemplare:

Anexa nr. 5 — Regulamentul de organizare si functionare al | Revizia: 0

Liceului cu Program Sportiv Arad Nr. de exemplare:
Exemplar nr.

b) cabinetele de asistenta psihopedagogica, in activitati de consiliere si
orientare a elevilor clasei;

c) directorul unitatii de invatamant, pentru organizarea unor activitati ale
colectivului de elevi, pentru initierea unor proiecte educationale cu elevii, pentru
rezolvarea unor probleme administrative referitoare la intretinerea si dotarea
salii de clasa, inclusiv in scopul pastrarii bazei materiale, pentru solutionarea
unor probleme sau situatii deosebite, aparute in legatura cu colectivul de elevi;

d) comitetul de parinti, parintii, tutorii sau sustinatorii legali pentru toate
aspectele care vizeaza activitatea elevilor si evenimentele importante la care
acestia participa si cu alti parteneri implicati in activitatea educativa scolara si
extrascolara;

e) alti parteneri implicati in activitatea educativa scolara si extrascolara;

f) compartimentul secretariat, pentru intocmirea documentelor scolare si a
actelor de studii ale elevilor clasei;

g) persoana desemnata pentru gestionarea SIIIR, in vederea completarii si
actualizarii datelor referitoare la elevi;

4. informeaza:

a) elevii si parintii, tutorii sau sustinatorii legali, despre prevederile
regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de invatamant;

b) elevii si parintii, tutorii sau sustinatorii legali, cu privire la reglementarile
referitoare la examene/testari nationale si cu privire la alte documente care
reglementeaza activitatea si parcursul scolar al elevilor;

c) parintii, tutorii sau sustinatorii legali, despre situatia scolara, despre
comportamentul elevilor, despre frecventa acestora la ore; informarea se
realizeaza in cadrul intalnirilor cu parintii, tutorii sau sustinatorii legali, precum
si in scris, ori de cate ori este nevoie;

d) parintii, tutorii sau sustinatorii legali, in cazul in care elevul inregistreaza
absente nemotivate; informarea se face in scris; numarul acestora se stabileste
prin regulamentul de organizare si functionare a fiecarei unitati de invatamant.

e) parintii, tutorii sau sustinatorii legali, in scris, referitor la situatiile de
corigentd, sanctionarile disciplinare, neincheierea situatiei scolare sau
repetentie;

5. indeplineste alte atributii stabilite de catre conducerea unitatii de
invatamant, in conformitate cu legislatia in vigoare sau fisa postului.

6. raspunde de pastrarea bunurilor cu care este dotata sala de clasa,
impreuna cu elevi, parinti, tutori sau sustinatori legali, precum si cu membrii
consiliului clasei;

7. completeaza catalogul clasei cu datele personale ale elevilor;

8 motiveaza absentele elevilor, in conformitate cu prevederile prezentului
regulament si ale regulamentului de organizare si functionare a unitatii de
invatamant,

9. incheie situatia scolara a fiecarui elev la sfarsit de semestru si de an scolar
si 0 consemneaza in catalog si in carnetul de elev;

10. realizeaza ierarhizarea elevilor la sfarsit de an scolar pe baza rezultatelor
acestora;




Liceul cu Program Sportiv Arad

. Independentei nr.3, Arad
Tel: 0357/409916

e-mail: Ips_css2003@yahoo.com

Standarde de control intern/managerial Edita: 1
Nr. de exemplare:

Anexa nr. 5 — Regulamentul de organizare si functionare al | Revizia: 0
Liceului cu Program Sportiv Arad Nr. de exemplare:

Exemplar nr.

11. propune consiliului de administratie acordarea de burse pentru elevi, in
conformitate cu legislatia in vigoare;

12. completeaza documentele specifice colectivului de elevi si monitorizeaza
completarea portofoliului educational al elevilor;

13. intocmeste calendarul activitatilor educative extrascolare ale clasei;

14. elaboreaza portofoliul dirigintelui.

2.5.3. Profesori invatamant prescolar:

In subordinea Liceului cu Program Sportiv, se afla PP4, PN7, PP8, cu
urmatoarea structura:
P.P.4: 4 norme
Gr. Mica — Cosma Nicoleta
Gr. Mijlocie — Aur Csila
Gr. Mare — Magdau Cristina

Miclea Ancuta

P.N.7: 2 norme
1 grupa romana — Dobroica Laura
1 grupa maghiara — Balog Erika

P.P.8: 3 norme

1 grupa P.P. — Spinare Viorica
Onutiu Anita

1 grupa P.N. — Curtutiu Miranda

2.5.3.1. Atributile profesorului in invatamantul prescolar:
COMUNICARE- competente comunicationale

a. Comunicarea educatoare-copil

b. Comunicarea intre cadrele didactice

¢. Comunicarea cu parintii

PROIECTARE - competente proiective

a. Planificarea si proiectarea activitatilor instructiv-educative
b. Planificarea si proiectarea curriculumului la decizia scolii
c. Planificarea si proiectarea activitatilor extrascolare

MANAGEMENT EDUCATIONAL- competente manageriale

a. Asigurarea mijloacelor de invatamant, a materialului didactic si a auxiliarelor
didactice

b. Organizarea si amenajarea mediului educational

c. Conducerea procesului didactic

EVALUARE
a. Competente evaluative
-Elaboreaza instrumente de evaluare;
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-Elaborarea unor instrumente alternative de evaluare, adecvate atat
continutului, cat si obiectivelor propuse;

-Aplica instrumente de evaluare;

-Aplicarea unor probe de evaluare, in diferite momente ale procesului didactic,
in functie de obiectivele evaluarii.

b. Inregistrarea si valorificarea rezultatelor copiilor

-Completeaza caietul de observatii asupra copiilor

-Inregistrarea periodica in caietul de observatii asupra copiilor, a aprecierii juste
a performantelor acestora.

-Completeaza fisa de evaluare a copilului;

-Consemnarea in fisa psihopedagogica a copilului, cu responsabilitate, a unor
date relevante despre dezvoltarea acestuia la sfarsitul prescolaritatii, pentru a
oferi familiei si invtatorului informatiile necesare;

-Valorifica rezultatele;

-Revizuirea periodica a planificarii calendaristice sau saptamanale si ajustarea
acesteia tinand cont de rezultatele evaluarilor initiale, continue sau sumative;
identificarea masurilor ameliorative pentru copiii cu dificultati de invatare si a
masurilor de dezvoltare pentru copiii cu performante.

3. PARINTII. COMITETUL DE PARINTI AI CLASEI. CONSILIUL
REPREZENTATIV AL PARINTILOR/ASOCIATIA DE PARINTI

3.1 Parintii/tutorii legali

Conform art.168 din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, parintii, tutorii sau sustinatorii legali ai
anteprescolarului/prescolarului/elevului sunt parteneri educationali principali
ai unitatilor de invatamant. Parintii, tutorii sau sustinatorii legali ai
copilului/elevului au acces la toate informatiile legate de sistemul de invatamant
care privesc educatia copiilor lor. De asemenea, parintii, tutorii sau sustinatorii
legali ai copilului/elevului au dreptul de a fi sustinuti de sistemul de
invatamant, pentru a se educa si a-si imbunatati aptitudinile ca parteneri in
relatia familie - scoala

Potrivit prevederilor legale parintele, tutorele sau sustinatorul legal are obligatia
de a asigura frecventa scolara a elevului in invatamantul obligatoriu si de a lua
masuri pentru scolarizarea elevului, pana la finalizarea studiilor.

Parintele, tutorele sau sustinatorul legal care nu asigura scolarizarea elevului,
in perioada invatamantului obligatoriu, poate fi sanctionat, conform legislatiei in
vigoare, cu amenda cuprinsa intre 100 lei si 1.000 lei ori este obligat sa presteze
munca in folosul comunitatii.
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Constatarea contraventiei si aplicarea amenzilor contraventionale prevazute la
alin. (2) se realizeaza de catre persoanele imputernicite de primar in acest scop,
la sesizarea consiliului de administratie al unitatii de invatamant.

Conform legislatiei in vigoare, la inscrierea copilului/elevului in unitatea de
invatamant, parintele, tutorele sau sustinatorul legal are obligatia de a prezenta
documentele medicale solicitate, in vederea mentinerii unui climat sanatos la
nivel de grupa/formatiune de studiu/pentru evitarea degradarii starii de
sanatate a celorlalti elevi/prescolari din colectivitate/unitatea de invatamant.

Parintele, tutorele sau sustindtorul legal are obligatia ca, cel putin o data pe
luna, sa ia legatura cu profesorul pentru invatamantul
prescolar/invatatorul/institutorul/ profesorul pentru invatamantul
primar/profesorul diriginte pentru a cunoaste evolutia copilului/elevului.
Prezenta parintelui, tutorelui sau sustinatorului legal va fi consemnata in
caietul educatorului-
puericultor/educatoarei/invatatorului/institutorului/ profesorului pentru
invatamant prescolar/primar, profesorului diriginte, cu nume, data si
semnatura.

Parintele, tutorele sau sustinatorul legal raspunde material pentru distrugerile
bunurilor din patrimoniul unitatii de invatamant, cauzate de elev.

Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al elevului din invatamantul primar are
obligatia sa il insoteasca pana la intrarea in unitatea de invatamant, iar la
terminarea orelor de curs sa il preia. In cazul in care parintele, tutorele sau
sustinatorul legal nu poate sa desfasoare o astfel de activitate, imputerniceste o
alta persoana.

Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al elevului din invatamantul primar,
gimnazial si ciclul inferior al liceului are obligatia de a solicita, in scris,
retragerea elevului in vederea inscrierii acestuia intr-o unitate de invatamant
din strainatate.

Potrivit art. 971 din Legea 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor
copilului, parintele care exercita singur autoritatea parinteasca sau la care
locuieste copilul, care urmeaza sa plece la munca in strainatate, are obligatia de
a notifica aceasta intentie serviciului public de asistenta sociala de la domiciliu,
cu minimum 40 de zile inainte de a parasi tara. Notificarea va contine, in mod
obligatoriu, desemnarea persoanei care se ocupa de intretinerea copilului pe
perioada absentei parintilor sau tutorelui, dupa caz.

Un exemplar al Notificarii transmise Serviciului Public de Asistenta Sociala
se va depune si la sediul Liceului.
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3.2 Comitetul de parinti al clasei

3.2.1. Comitetul de parinti al clasei se alege in fiecare an in adunarea
generala a parintilor elevilor clasei, convocata de invatator/diriginte, care
prezideaza sedinta. Convocarea adunarii generale pentru alegerea comitetului de
parinti al clasei are loc in primele 30 de zile de la inceperea cursurilor anului
scolar.

Comitetul de parinti al clasei se compune din 3 persoane: un presedinte si 2
membri.

Dirigintele/invatatorul clasei convoaca adunarea generala a parintilor la
inceputul fiecarui semestru si la incheierea anului scolar. De asemenea
dirigintele/ invatatorul sau presedintele comitetului de parinti al clasei poate
convoca adunarea generala a parintilor ori de cate ori este necesar. Comitetul de
parinti al clasei reprezinta interesele parintilor elevilor clasei in adunarea
generala a parintilor la nivelul liceului, in consiliul reprezentativ al parintilor, in
consiliul profesoral si in consiliul clasei.

3.2.2. Conform art. 179 din Regulamentul de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar Comitetul de parinti al clasei are
urmatoarele atributii:

- pune in practica deciziile luate de catre adunarea generala a parintilor elevilor
clasei. Deciziile se iau cu majoritatea simpla a voturilor parintilor, tutorilor sau
sustinatorilor legali prezenti;

- sustine organizarea si desfasurarea de proiecte, programe si activitati
educative extrascolare la nivelul grupei/clasei si a unitatii de invatamant;

- sustine organizarea si desfasurarea de programe de prevenire si combaterea
violentei, asigurarea sigurantei si securitatii, combaterea discriminarii si
reducerea absenteismului in mediul scolar;

- sustine activitatile dedicate intretinerii, dezvoltarii si modernizarii bazei
materiale a grupei/clasei si unitatii de invatamant, prin strangerea de cotizatii
voluntare de la membrii asociatiei de parinti si atragerea de fonduri banesti si
donatii de la persoane fizice sau juridice, colectate prin asociatia de parinti cu
personalitate juridica cu respectarea prevederilor legale in domeniul financiar;

- sprijina  conducerea  unitatii de invatamant si  educatorul-
puericultor/educatoarea/invatatorul/institutorul/ profesorul pentru invatamant
anteprescolar/prescolar/primar/profesorul diriginte si se implica activ in
intretinerea, dezvoltarea si modernizarea bazei materiale a grupei/clasei si a
unitatii de invatamant;

- sustine organizarea si desfasurarea de activitati de consiliere si orientare
socioprofesionale;

- se implicd in asigurarea securitatii copiilor/elevilor in cadrul activitatilor
educative, extrascolare si extracurriculare;

- prezinta, semestrial, adunarii generale a parintilor, justificarea utilizarii
fondurilor alocate, daca acestea exista.
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Comitetul de parinti al clasei tine legatura cu Liceul cu Program Sportiv Arad
prin dirigintele/ invatatorul clasei.

Comitetul de parinti poate decide sa sustina, inclusiv financiar prin asociatia de
parinti cu personalitate juridica, cu respectarea prevederilor legale in domeniul
financiar, intretinerea, dezvoltarea si modernizarea bazei materiale a clasei.
Aceasta contributie nu este obligatorie, iar neachitarea acesteia nu poate
limita in nici un caz exercitarea de catre elevi a drepturilor prevazute de
prezentul regulament si de prevederile legale in vigoare. In conformitate cu
prevederile legale in vigoare, dirigintele/invatatorul/presedintele comitetului de
parinti al clasei are obligatia de a prezenta aceasta informatie celor implicati.
Contributia pentru intretinerea, dezvoltarea si modernizarea bazei materiale a
clasei ori a liceului se colecteaza si se administreaza numai de catre comitetul
de parinti, fara implicarea cadrelor didactice. Este interzisa implicarea elevilor in
strangerea fondurilor. Dirigintelui/invatatorului ii este interzis sa opereze cu
aceste fonduri. Fondurile banesti ale comitetului de parinti se cheltuiesc la
initiativa acestuia sau ca urmare a propunerii dirigintelui/invatatorului ori a
Directorului Liceului cu Program Sportiv Arad, insusita si acceptata de comitet.

Sponsorizarea clasei sau a unitatii de invatamant nu atrage drepturi in plus
pentru anumiti elevi. Este interzisa implicarea copiilor/elevilor sau a
personalului din unitatea de invatamant in strangerea fondurilor

3.3. Consiliul reprezentativ al parintilor

3.3.1. Consiliul reprezentativ al parintilor din Liceul cu Program Sportiv
Arad este compus din presedintii comitetelor de parinti ai fiecarei clase si isi
desemneaza reprezentantii in organismele de conducere ale liceului avand
posibilitatea de a decide constituirea sa in asociatie cu personalitate juridica,
conform reglementarilor in vigoare.

Consiliul reprezentativ al parintilor/asociatia parintilor se organizeaza si
functioneaza in conformitate cu propriul regulament de ordine
interioara/statutul asociatiei.

3.3.2. Conform art. 184 din Regulamentul de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar Consiliul reprezentativ al
parintilor/asociatia de parinti are urmatoarele atributii:

- propune unitatilor de invatamant discipline si domenii care sa se studieze prin
curriculumul la decizia scolii, inclusiv din oferta nationala;

- sprijina parteneriatele educationale intre unitatile de invatamant si
institutiile /organizatiile cu rol educativ din comunitatea locala;

- sustine unitatile de invatamant in derularea programelor de prevenire si de
combatere a absenteismului si a violentei in mediul scolar;

- promoveaza imaginea unitatii de invatamant in comunitatea locala;
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- se ocupa de conservarea, promovarea si cunoasterea traditiilor culturale
specifice minoritatilor in plan local, de dezvoltarea multiculturalitatii si a
dialogului cultural;
- sustine unitatea de invatamant in organizarea si desfasurarea tuturor
activitatilor;
- sustine conducerea unitatii de invatamant in organizarea si in desfasurarea
consultatiilor cu parintii, tutorii sau sustinatorii legali, pe teme educationale;
- colaboreaza cu institutiile publice de asistenta socialda/educationala
specializata, directia generala de asistentd sociald si protectia copilului, cu
organele de autoritate tutelara sau cu organizatiile nonguvernamentale cu
atributii in acest sens, in vederea solutionarii situatiei elevilor care au nevoie de
ocrotire;
- sustine unitatea de invatamant in activitatea de consiliere si orientare
socioprofesionala sau de integrare sociala a absolventilor;
- propune masuri pentru scolarizarea elevilor din invatamantul obligatoriu si
incadrarea in munca a absolventilor;
- se implica direct in derularea activitatilor din cadrul parteneriatelor ce se
deruleaza in unitatea de invatamant, la solicitarea cadrelor didactice;
- sprijina conducerea unitatii de invatamant in asigurarea sanatatii si securitatii
elevilor;
- are initiative si se implica in imbunatatirea calitatii vietii, in buna desfasurare
a activitatii in internate si in cantine;
- sustine conducerea unitatii de invatamant in organizarea si desfasurarea
programului "Scoala dupa scoala".
- Consiliul reprezentativ al parintilor din unitatea de invatamant poate face
demersuri privind atragerea de resurse financiare, care vor fi gestionate de catre
scoala constand in contributii, donatii, sponsorizari etc., din partea unor
persoane fizice sau juridice din tara si din strainatate, care vor fi utilizate
pentru:

a) modernizarea si intretinerea patrimoniului unitatii de invatamant, a bazei
materiale si sportive;

b) acordarea de premii si de burse elevilor;

c) sprijinirea financiara a unor activitati extrascolare;

d) acordarea de sprijin financiar sau material copiilor care provin din familii
cu situatie materiala precara;

e) alte activitati care privesc bunul mers al unitatii de invatamant sau care
sunt aprobate de adunarea generala a parintilor pe care ii reprezinta.
Fondurile colectate prin atragerea unor contributii, donatii, sponsorizari etc., se
cheltuiesc numai prin decizie a organizatiilor parintilor, din proprie initiativa
sau in urma consultarii Consiliului de Administratie al Liceului cu Program
Sportiv Arad. Personalul didactic al Liceului cu Program Sportiv Arad nu
opereaza cu aceste fonduri.

Colectarea si administrarea sumelor destinate intretinerii, dezvoltarii si
modernizarii bazei materiale a liceului, reprezentand o cota-parte din contributia
propusa de catre Comitetul de parinti al clasei pentru intretinerea, dezvoltarea




Liceul cu Program Sportiv Arad

. Independentei nr.3, Arad
Tel: 0357/409916

c-mail: Ips_css2003@yahoo.com

Standarde de control intern/managerial Editia: I
Nr. de exemplare:

Anexa nr. 5 — Regulamentul de organizare si functionare al | Revizia: 0
Liceului cu Program Sportiv Arad Nr. de exemplare:

Exemplar nr.

si modernizarea bazei materiale a clasei ori a liceului, se face numai de consiliul
reprezentativ al parintilor. Personalul didactic nu opereaza cu aceste fonduri.
Fondurile colectate de catre consiliul reprezentativ al parintilor se cheltuiesc
numai prin decizia acestuia, din propria initiativa sau in urma consultarii
Consiliului de Administratie al unitatii de invatamant. Adunarea generala a
asociatiei parintilor din Liceul cu Program Sportiv Arad stabileste suma de bani
care poate sa se afle permanent la dispozitia consiliului reprezentativ al
parintilor si care sa fie folosita pentru situatii urgente, la solicitarea Consiliului
de Administratie al acesteia.

4. ELEVII. DREPTURILE SI OBLIGATIILE ELEVILOR

4.1. Drepturile elevilor

Elevii beneficiaza, conform prevederilor legale in vigoare si ale art. 6 — 7 din
Ordinul nr. 4742 din 10 august 2016 pentru aprobarea Statutului elevului, de
urmatoarele drepturi:

- Elevii, ca membri ai comunitatii scolare, beneficiaza de toate drepturile si
indeplinesc toate indatoririle pe care le au in calitate de elevi si cetateni.

- Elevii au dreptul la respectarea imaginii, demnitatii si personalitatii proprii.

- Elevii au dreptul la protectia datelor personale, cu exceptia situatiilor
prevazute de lege.

- Elevii au dreptul sa isi desfasoare activitatea in spatii care respecta normele de
igiena scolara, de protectie a muncii, de protectie civila si de paza contra
incendiilor in unitatea de invatamant.

- accesul gratuit la educatie in sistemul de invatimant de stat. Elevii au
dreptul garantat la un invatamant echitabil in ceea ce priveste
inscrierea/admiterea, parcurgerea si finalizarea studiilor, in functie de
parcursul scolar pentru care au optat corespunzator intereselor, pregatirii si
competentelor lor;

- dreptul de a beneficia de o educatie de calitate in unititile de invatdmant,
prin aplicarea corecta a planurilor-cadru de invatamant, parcurgerea integrala a
programelor scolare si prin utilizarea de catre cadrele didactice a celor mai
adecvate strategii didactice, in vederea formarii si dezvoltarii competentelor
cheie si a atingerii obiectivelor educationale stabilite;

- dreptul de a fi consultati si de a-si exprima optiunea pentru disciplinele din
curriculumul la decizia scolii, aflate in oferta educationala a unitatii de
invatamant, in concordantd cu nevoile si interesele de invatare ale elevilor, cu
specificul scolii si cu nevoile comunitatii locale/ partenerilor economici;

- dreptul de a beneficia de scolarizare in limba materna, in conditiile legii;

- dreptul de a studia o limba de circulatie internationala, in regim bilingv, in
conformitate cu Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- dreptul de a beneficia de tratament nediscriminatoriu din partea conducerii, a
personalului didactic, nedidactic si din partea altor elevi din cadrul unitatii de
invatamant. Unitatea de invatamant preuniversitar se va asigura ca niciun elev
nu este supus discriminarii sau hartuirii pe criterii de rasa, etnie, limba, religie,
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sex, convingeri, dizabilitati, nationalitate, cetatenie, varsta, orientare sexuala,
stare civila, cazier, tip de familie, situatie socioeconomica, probleme medicale,
capacitate intelectuala sau alte criterii cu potential discriminatoriu;

- dreptul de a beneficia de manuale scolare gratuite pentru elevii din
invatamantul de stat si  din invatamantul obligatoriu  particular
acreditat/autorizat, atat pentru invatamantul in limba romana, cat si pentru cel
in limbile minoritatilor nationale, conform legii;

- dreptul de a beneficia gratuit de servicii de informare si consiliere scolara,
profesionala si psihologica, conexe activitatii de invatamant, puse la dispozitie
de unitatea de invatamant preuniversitar, fiindu-le asigurata cel putin o ora de
consiliere psihopedagogica pe an;

- dreptul de proprietate intelectuala asupra rezultatelor obtinute prin activitatile
de cercetare-dezvoltare, creatie artistica si inovare, conform legislatiei in vigoare
si a eventualelor contracte dintre parti;

- dreptul de a beneficia de sustinerea statului, pentru elevii cu nevoi sociale,
precum si pentru elevii cu cerinte educationale speciale, conform prevederilor
legale in vigoare;

- dreptul la o evaluare obiectiva si corecta;

- dreptul de a contesta rezultatele evaluarii lucrarilor scrise;

- dreptul de a beneficia de discipline din curriculumul la decizia scolii, in
vederea obtinerii de trasee flexibile de invatare;

- Dreptul de a participa la cursurile optionale organizate pe grupe/clase de elevi
formate special in acest sens, in baza deciziei consiliului de administratie, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare;

- dreptul de a avea acces gratuit la baza materiala a unitatii de invatamant,
inclusiv acces la biblioteci, sali si spatii de sport, computere conectate la
Internet, precum si la alte resurse necesare realizarii activitatilor si proiectelor
scolare in afara programului scolar, in limitele resurselor umane si materiale
disponibile. Unitatile de invatamant vor asigura in limita resurselor disponibile,
accesul gratuit la materiale necesare realizarii sarcinilor scolare ale elevilor, in
timpul programului de functionare;

- dreptul de a invata intr-un mediu care sprijina libertatea de expresie fara
incadlcarea drepturilor si libertatilor celorlalti participanti. Libertatea de
exprimare nu poate prejudicia demnitatea, onoarea, viata particulara a
persoanei si nici dreptul la propria imagine. Nu se considera libertate de
expresie urmatoarele manifestari: comportamentul jignitor fatd de personalul
din unitatea scolara, utilizarea invectivelor si a limbajului trivial, alte
manifestari ce incalca normele de moralitate;

- dreptul de a i se asigura participarea la orele de curs pentru un numar maxim
de 7 ore pe zi, cu exceptia orelor prevazute pentru studiul limbii materne, a
istoriei si traditiei minoritatilor nationale si a invatamantului bilingv, conform
legii;

- dreptul de a primi informatii cu privire la planificarea materiei pe parcursul
intregului semestru;

- dreptul de a primi rezultatele evaluarilor scrise in termen de maximum 15 zile
lucratoare;
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- dreptul de a invata in sali adaptate particularitatilor de varsta si nevoilor de
invéatare, si cu un numar adecvat de elevi si cadre didactice, in conformitate cu
prevederile Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- dreptul de a participa, fara nicio discriminare si doar din proprie initiativa, fara
a fi obligati de cadre didactice sau de conducerea unitatii de invatamant, la
concursuri scolare, olimpiade si alte activitati extrascolare organizate de
unitatea de invatamant preuniversitar sau de catre terti, in palatele si cluburile
elevilor, in bazele sportive si de agrement, in taberele si in unitatile conexe
inspectoratelor scolare judetene, in cluburile si in asociatiile sportive scolare, cu
respectarea prevederilor regulamentelor de functionare ale acestora; elevii vor
participa la programele si activitatile incluse in programa scolara;

- dreptul de a primi premii si recompense pentru rezultate deosebite la
activitatile scolare si extrascolare, in limita resurselor disponibile;

- dreptul de a avea acces la actele scolare proprii ce stau la baza situatiei
scolare;

- dreptul de a opta, conform legii, pentru tipul si forma de invatamant pe care le
vor urma si sa aleaga parcursul scolar corespunzator intereselor, pregatirii si
competentelor lor;

- dreptul la educatie diferentiata, pe baza pluralismului educational, in acord cu
particularitatile de varsta si cu cele individuale. Elevii cu performante scolare
deosebite pot promova 2 ani de studii intr-un an scolar. Avizul de inscriere
apartine consiliului de administratie al unitatii de invatamant preuniversitar, pe
baza unei metodologii privind promovarea a 2 ani de studii intr-un an scolar,
aprobata prin ordin al ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice;

- dreptul de scolarizare la domiciliu sau in unitati complexe de asistenta
medicala, de tip spital, in conformitate cu prevederile legale, pentru elevii care
sunt nedeplasabili din cauza unei dizabilitati, respectiv pentru elevii care sufera
de boli cronice sau care au afectiuni pentru care sunt spitalizati pe o perioada
mai mare de 4 saptamani;

- dreptul de a oferi feedback semestrial cadrelor didactice care predau la clasa,
prin fise anonime. Acestea vor fi completate la clasa si predate cadrelor didactice
in vederea identificarii celor mai eficiente metode didactice;

- dreptul de a fi informat privind notele acordate, inaintea consemnarii acestora;
- dreptul de a intrerupe/relua studiile si de a beneficia de transfer intre tipurile
de invatamant, in conformitate cu legislatia in vigoare;

- dreptul de a avea conditii de acces de studiu si evaluare adaptate
dizabilitatilor, problemelor medicale sau tulburarilor specifice de invatare, in
conditiile legii;

- dreptul de a participa la programele de pregatire suplimentara organizate in
cadrul unitatii de invatamant;

- dreptul de a le fi consemnata in catalog absenta doar in cazul in care nu sunt
prezenti la ora de curs. Este interzisd consemnarea absentei ca mijloc de
coercitie.
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4.2. Obligatiile elevilor

4.2.1. Elevii au, conform prevederilor legale in vigoare si ale art. 14 din Ordinul
nr. 4742 din 10 august 2016 pentru aprobarea Statutului elevului, urmatoarele
indatoriri/obligatii:

- de a frecventa toate cursurile, de a se pregati la fiecare disciplina de studiu, de
a dobandi competentele si de a-si insusi cunostintele prevazute de programele
scolare;

- de a respecta regulamentele si deciziile unitatii de invatamant preuniversitar;

- de a avea un comportament civilizat si de a se prezenta la scoala intr-o tinuta
vestimentard decentd si adecvatd si sa poarte elemente de identificare in
conformitate cu legislatia in vigoare si cu regulamentele si deciziile unitatii de
invatamant preuniversitar. Tinuta vestimentara sau lipsa elementelor de
identificare nu poate reprezenta un motiv pentru refuzarea accesului in
perimetrul scolii;

- de a respecta drepturile de autor si de a recunoaste apartenenta informatiilor
prezentate in lucrarile elaborate;

- de a elabora si sustine lucrari la nivel de disciplina/modul si lucrari de
absolvire originale;

- de a sesiza autoritatile competente orice ilegalitati in desfasurarea procesului
de invatamant si a activitatilor conexe acestuia, in conditiile legii;

- de a sesiza reprezentantii unitatii de invatamant cu privire la orice situatie
care ar pune in pericol siguranta elevilor si a cadrelor didactice;

- de a utiliza in mod corespunzator, conform destinatiei stabilite, toate facilitatile
scolare la care au acces;

- de a respecta curatenia, linistea si ordinea in perimetrul scolar;

- de a pastra integritatea si buna functionare a bazei materiale puse la dispozitia
lor de catre institutiile de invatamant preuniversitar;

- de a plati contravaloarea eventualelor prejudicii aduse bazei materiale puse la
dispozitia lor de catre institutia de invatamant preuniversitar, in urma
constatarii culpei individuale;

- de a avea asupra lor carnetul de elev, vizat la zi, si de a-l prezenta cadrelor
didactice pentru trecerea notelor obtinute in urma evaluarilor, precum si
parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali pentru luare la cunostinta in
legatura cu situatia scolara;

- de a utiliza manualele scolare primite gratuit si de a le restitui in stare buna,
la sfarsitul anului scolar;

- de a manifesta intelegere, toleranta si respect fata de intreaga comunitate
scolara: elevii si personalul unitatii de invatamant;

- de a cunoaste si respecta prevederile Statutului elevului si ale regulamentului
de organizare si functionare a unitatii de invatamant, in functie de nivelul de
intelegere si de particularitatile de varsta si individuale ale acestora;

- de a ocupa locurile stabilite in timpul deplasarii in microbuzele scolare, de a
avea un comportament si un limbaj civilizat, de a nu distruge bunurile din
mijloacele de transport si de a respecta regulile de circulatie;
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- de a cunoaste si de a respecta, in functie de nivelul de intelegere si de
particularitatile de varstd si individuale ale acestora, normele de securitate si
sanatate in munca, normele de prevenire si de stingere a incendiilor, normele de
protectie civild, precum si normele de protectie a mediului;

- de a anunta, in caz de imbolnavire, profesorul diriginte, direct sau prin
intermediul parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali, de a se prezenta la
cabinetul medical si, in functie de recomandarile medicului, mai ales in cazul
unei afectiuni contagioase, sa nu puna in pericol sanatatea colegilor si a
personalului din unitate.

4.2.2. Elevilor le este interzis:

- sa distruga, sa modifice sau sa completeze documentele scolare, precum
cataloage, foi matricole, carnete de elev si orice alte documente din aceeasi
categorie sau sa deterioreze bunurile din patrimoniul unitatii de invatamant;

- sa introduca si sa difuzeze, in unitatea de invatamant preuniversitar, materiale
care, prin continutul lor, atenteaza la independenta, suveranitatea, unitatea si
integritatea nationald a tarii, care cultiva violenta, intoleranta sau care lezeaza
imaginea publica a unei persoane;

- sa blocheze caile de acces in spatiile de invatamant;

- sd detina sau sa consume droguri, bauturi alcoolice sau alte substante
interzise, tigari, substante etnobotanice si sa participe la jocuri de noroc;

- sa introduca si/sau sa faca uz in perimetrul unitatii de invatamant de orice
tipuri de arme sau alte produse pirotehnice, precum munitie, petarde, pocnitori
sau altele asemenea, spray-uri lacrimogene, paralizante sau altele asemenea
care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizica si psihica a elevilor si a
personalului unitatii de invatamant. Elevii nu pot fi deposedati de bunurile
personale care nu atenteaza la siguranta personala sau a celorlalte persoane din
unitatea de invatamant, in conformitate cu prevederile legale;

-sa difuzeze materiale electorale, de prozelitism religios, cu caracter obscen sau
pornografic in incinta unitatilor de invatamant;

- sa utilizeze telefoanele mobile in timpul orelor de curs, al examenelor si al
concursurilor; prin exceptie de la aceasta prevedere, este permisa utilizarea
telefoanelor mobile in timpul orelor de curs, numai cu acordul cadrului didactic,
in situatia folosirii lor in procesul educativ sau in situatii de urgenta;

- sa lanseze anunturi false catre serviciile de urgenta;

- sa aiba comportamente jignitoare, indecente, de intimidare, de discriminare si
sa manifeste violenta in limbaj si in comportament fata de colegi si fata de
personalul unitatii de invatamant;

- sd provoace, sa instige si sd participe la acte de violentd in unitatea de
invatamant si in afara ei;

- sa paraseasca perimetrul unitatii de invatamant in timpul programului scolar,
cu exceptia elevilor majori si a situatiilor prevazute de regulamentul de
organizare si functionare al unitatii de invatamant;

- sa utilizeze un limbaj trivial sau invective in perimetrul scolar;

- sa invite/sa faciliteze intrarea in scoala a persoanelor straine, fara acordul
conducerii scolii si al dirigintilor.
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In cazul in care se sesizeaza cazuri de agresiune fizica sau verbala manifestate
de catre elevii Liceului fata de alti elevi, fata de cadrele didactice, personalul
Liceului sau fata de alte persoane, angajatii responsabili in acest sens ai
Liceului cu Program Sportiv Arad au obligatia de a sesiza parintii elevilor care se
fac vinovati si de a lua masurile care se impun in acest sens, in functie de
gravitatea faptei.

Elevii care savarsesc fapte de agresiune verbala sau fizica, prin care se incalca
dispozitiile legale in vigoare, inclusiv regulamentele scolare, vor fi sanctionati in
functie de gravitatea acestora.

4.3. Recompense pentru elevi

Elevii pot fi recompensati, conform art. 13 din Ordinul nr. 4742 din 10 august
2016 pentru aprobarea Statutului elevului, dupa cum urmeaza :

- evidentiere in fata clasei si/sau in fata colegilor din scoala sau in fata
consiliului profesoral;

- comunicare verbald sau scrisa adresata parintilor, tutorelui sau sustinatorului
legal, cu mentiunea faptelor deosebite pentru care elevul este evidentiat;

- burse de merit, de studiu si de performanta sau alte recompense materiale
acordate de stat, de agenti economici sau de sponsori, conform prevederilor in
vigoare;

- premii, diplome, medalii;

- recomandare pentru a beneficia, cu prioritate, de excursii sau tabere de profil
din tara si din strainatate;

- premiul de onoare al unitatii de invatamant preuniversitar.

4.4, Sanctiuni aplicabile elevilor
Sanctiunile care se pot aplica elevilor, conform art. 16 din Ordinul nr. 4742 din
10 august 2016 pentru aprobarea Statutului elevului,, sunt urmatoarele:

a) observatie individuala;

b) mustrare scrisa;

c) retragerea temporara sau definitiva a bursei de merit, a bursei sociale,
Bani de liceu", a bursei profesionale;

d) mutarea disciplinara la o clasa paralela din aceeasi unitate de invatamant;

e) preavizul de exmatriculare;

f) exmatriculare.

Toate sanctiunile aplicate elevilor sunt communicate individual, in scris, atat
elevilor cat si parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali.

- 4.4.1. Observatia individuala consta in atentionarea elevului cu privire la
incilcarea regulamentelor in vigoare ori a normelor de comportament acceptate.
Aceasta trebuie insotita de consilierea elevului, care sa urmareasca remedierea
comportamentului. Sanctiunea se aplica de catre profesorul diriginte,
invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatamantul primar sau de catre
directorul unitatii de invatamant.
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4.4.2. Mustrarea scrisa consta in atentionarea elevului, in scris, de catre
profesorul pentru invatamantul primar sau profesorul diriginte, cu mentionarea
faptelor care au determinat sanctiunea.

Sanctiunea este propusa consiliului clasei de catre cadrul didactic la ora caruia
s-au petrecut faptele susceptibile de sanctiune, spre validare. Sanctiunea se
consemneaza in registrul de procese-verbale al consiliului clasei si intr-un
raport care va fi  prezentat consiliului  profesoral de catre
invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatamantul primar sau profesorul
diriginte, la sfarsitul semestrului.

Documentul contindand mustrarea scrisa va fi inmanat elevului sau
parintelui/tutorelui/sustinatorului legal, pentru elevii minori, personal sau, in
situatia in care acest lucru nu este posibil, prin posta, cu confirmare de primire.
Sanctiunea se inregistreaza in catalogul clasei, precizandu-se numarul
documentului.

Sanctiunea poate fi insotita de scaderea notei la purtare, respectiv de
diminuarea calificativului, in invatamantul primar.

4.4.3. Retragerea temporara sau definitiva a bursei se aplica de catre
director, la propunerea consiliului clasei, aprobata prin hotararea consiliului
profesoral. Sanctiunea este insotitd de scaderea notei la purtare, respectiv de
diminuarea calificativului, in invatamantul primar, aprobata de consiliul
profesoral al unitatii de invatamant.

4.4.4. Mutarea disciplinara la o clasa paralela/ introducerea elevului in alte
grupuri, se consemneaza intr-un document care se inmaneaza de catre
invatator/institutor/ profesorul pentru invatamantul primar/ profesorul
diriginte/director, sub semnatura, parintelui, tutorelui sau sustinatorului legal
al elevului minor si elevului, daca acesta a implinit 18 ani.

Sanctiunea se consemneaza in catalogul clasei si in registrul matricol.
Sanctiunea, insotitd de scaderea notei la purtare, se valideaza in consiliul
profesoral, la propunerea consiliului clasei.

Daca elevul caruia i s-a aplicat una dintre sanctiunile mentionate mai sus dar
dovada de un comportament ireprosabil pe o perioada de cel putin 8 saptamani
de scoala pana la incheierea semestrului/anului scolar, prevederea privind
scaderea notei la purtare, asociata sanctiunii, se poate anula. Anularea este
decisa de cel care a aplicat sanctiunea.

La fiecare 10 absente nejustificate pe semestru din totalul orelor de studiu sau
la 10% absente nejustificate din numarul de ore pe semestru la o
disciplina/modul, va fi scazuta nota la purtare cu cate un punct.

Elevii vinovati de deteriorarea bunurilor aflate in patrimonial Liceului cu
Program Sportiv Arad platesc toate lucrarile necesare reparatiilor sau suporta
toate cheltuielile pentru inlocuirea bunurilor deteriorate. In cazul in care
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vinovatul nu se cunoaste, raspunderea materiala devine colectiva, revenind
intregii clase. In cazul distrugerii/deteriorarii manualelor scolare primite gratuit,
elevii vinovati inlocuiesc manualul deteriorat cu un exemplar nou,
corespunzator disciplinei, anului de studiu si tipului de manual deteriorat, iar
in caz de imposibilitate achita contravaloarea acestuia.

Pentru faptele prevazute mai sus, elevii pot fi sanctionati in conformitate cu
dispozitiile prezentului regulament. Contestatiile impotriva sanctiunilor
prevazute mai sus se adreseaza in scris Consiliului de Administratie al Liceului
cu Program Sportiv Arad, in termen de 5 zile de la aplicarea sanctiunii.
Contestatia se solutioneaza in termen de 30 de zile de la depunerea acesteia la
secretariatul liceului. Hotararea consiliului de administratie nu este definitiva si
poate fi atacatd ulterior la instanta de contencios administrativ din
circumscriptia unitatii de invatamant, conform legii.

4.4.5. Alte sanctiuni/cuantum:

— adresarea de scuze publice fata de colegi, pedagogi parinti, etc., la sedinte/in
careu;

— participarea la activitati suplimentare in folosul liceului (curatenie in
clasa/liceu/parc/in jurul liceului, efectuare de planse didactice, documentare
pe internet asupra unei teme, etc.)

— retragerea temporara sau definitiva a dreptului de participare la activitati in
cercuri, cluburi etc.;

— pentru 20 absente nemotivate sau pentru 15% din numarul de ore aferente
unei discipline de curs pe an scolar se va transmite parintilor/tutorilor legali, in
scris, o instiintare prin care sunt informati despre numarul de absente
inregistrate de catre fiul/fica/minorul aflat in grija si despre propunerea de
scadere a notei la purtare la 8. Cand elevul a acumulat cel putin 40 de absente
nemotivate sau cel putin 30% din totalul orelor la o singura disciplina de studiu
cumulate pe un an scolar, sanctiunea este insotita de propunerea pentru
scaderea notei la purtare sub 6;

— sanctionarea cu amenda a incalcarii prevederilor regulamentului, astfel:

— repararea/inlocuirea in termen de 48 de ore de la data constatarii faptei a
bunurilor materiale ale liceului deteriorate sau distruse sau plata la casieria
liceului a unei sume echivalenta cu dublul contravalorii acestora;

— incalcarea interdictiei referitoare la fumatul in spatii publice - __ lei pentru
elevii ce vor fi surprinsi fumand in curtea liceului; __ lei pentru elevii ce vor fi
surprinsi fumand in oricare din cladirile din curtea liceului. Elevilor consemnati
cu prima abatere nu li se aplica amenda, totusi acestia isi vor asuma prin
declaratie scrisa consecintele repetarii unei astfel de fapte. Incalcarea dispozitiei
poate fi constatata de catre agentul de paza, cadre didactice sau de catre
personalul nedidactic al liceului prin referat adresat conducerii unitatii, care va
informa dirigintele clasei din care provine elevul. La constatarea incalcarii
dispozitiei, se va retine elevului pachetul de tigari si bricheta/cutia de chibrituri.
Dirigintele are obligatia de a informa familia si de a verifica daca elevul a achitat
la casieria liceului contravaloarea amenzii. Contravaloarea amenzii se reduce la
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jumatate in cazul in care elevul plateste in 24 de ore de la constatarea faptei.
Dupa 5 zile lucratoare de la constatarea faptei, daca nu este achitata amenda,
elevului i se aplica sanctiunea de eliminare 3-5 zile.

— prezentarea la scoala in stare de ebrietate poate fi constatata de catre
agentul de paza, cadrele didactice sau de catre personalul nedidactic al liceului
prin referat adresat conducerii unitatii, care va informa dirigintele clasei din
care provine elevul. La constatarea incalcarii dispozitiei, este informata politia.
Elevul este insotit la domiciliu de catre diriginte, agent de paza sau politist de
proximitate si i se vor consemna in catalog absentele, chiar daca acest elev nu a
intentionat sa plece acasa. La repetarea acestei abateri se va propune scaderea
notei la purtare.

- proferarea in public de amenintari cu acte de violenta impotriva elevilor,
profesorilor, altor salariati ai institutiei, colaboratori sau vizitatori este
constatata de catre agentul de paza, colegii de scoala, profesorii, alti salariati ai
institutiei prin referat adresat conducerii unitatii, care va informa dirigintele
clasei din care provine elevul si politia. Elevului i se va aplica o sanctiune de _
lei, platibila la casieria liceului. Dupa 24 de ore de la constatarea faptei, daca
nu este achitata amenda, elevului i se aplica sanctiunea de eliminare 3-5 zile
si alte prevederi ale R.O.F., dupa caz.

— utilizarea telefoanelor mobile in timpul orelor de curs in orice fel (preluare
apel/apelare, trimitere/primire sms, jocuri, filmat, muzica, etc.) cat si a oricaror
alte dispozitive electronice (smartphone, tableta, laptop etc) in alt scop decat cel
didactic incuviintat de profesorul prezent in clasa, se sanctioneaza cu retinerea
telefonului de catre profesorul constatator. Daca elevul este la prima abatere, i
se innapoiaza telefonul in pauza. La abateri repetate, elevul va fi eliminat 3-5
zile, fiind obligat sa respecte prevederile referitoare la aceasta sanctiune si
telefonul va fi predat parintelui/tutorelui legal, pe baza de semnatura.

- aruncarea asupra _elevilor, cadrelor _didactice, constructiilor sau
autoturismelor din preajma unitatii de invatamant cu substante inflamabile,
iritant-lacrimogene, corosive sau care murdaresc constituie abateri de la
prezentul regulament si se sanctioneaza in functie de gravitate, constatarea
abaterii fiind insotita de retinerea substantei respective, declaratia elevului care
a comis abaterea si referatul persoanei constatatoare (care poate fi agentul de
paza, cadru didactic, dirigintele, alt salariat al liceului).

4.4.6. Sanctiuni extreme - preavizul de exmatriculare si exmatricularea

4.4.6.1. Exmatricularea constd in eliminarea elevului din unitatea de
invatamant preuniversitar in care acesta a fost inscris, pana la sfarsitul anului
scolar. Exmatricularea poate fi:

a) exmatriculare cu drept de reinscriere, in anul scolar urmator, in aceeasi
unitate de invatamant si in acelasi an de studiu;

b) exmatriculare fara drept de reinscriere in aceeasi unitate de invatamant;

c) exmatriculare din toate unitatile de invatamant, fara drept de reinscriere,
pentru o perioada de timp.
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Exmatricularea cu drept de reinscriere in anul urmator in aceeasi unitate
de invatamant si in acelasi an de studiu.

Exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmator, in aceeasi
unitate de invatamant si in acelasi an de studiu, se aplica elevilor din ciclul
superior al liceului si din invatamantul postliceal, pentru abateri grave,
prevazute de prezentul act normativ ori de regulamentul de organizare si
functionare al unitatii de invatamant sau apreciate ca atare de catre consiliul
profesoral al unitatii de invatamant.

Sanctiunea se aplica si pentru un numar de cel putin 40 de absente
nejustificate din totalul orelor de studiu sau cel putin 30% din totalul orelor la o
singura disciplina de studiu/modul, cumulate pe un an scolar.

Daca abaterea consta in absente nemotivate, sanctiunea exmatricularii se poate
aplica numai daca, anterior, a fost aplicata sanctiunea preavizului de
exmatriculare.

Sanctiunea se consemneaza in registrul de procese-verbale al consiliului
profesoral, in catalogul clasei, in registrul de evidenta a elevilor si in registrul
matricol.

Sanctiunea se comunica de catre directorul unitatii de invatamant, in scris,
elevului si, sub semnatura, parintelui, tutorelui sau sustinatorului legal.
Sanctiunea, insotita de scaderea notei la purtare, se valideaza in consiliul
profesoral, la propunerea consiliului clasei.

Exmatricularea fara drept de reinscriere in aceeasi unitate de invatamant
Exmatricularea fara drept de reinscriere in aceeasi unitate de invatamant se
aplica elevilor din ciclul superior al liceului si din invatamantul postliceal,
pentru abateri deosebit de grave, apreciate ca atare de catre consiliul profesoral.
Sanctiunea, insotita de scaderea notei la purtare, se valideaza in consiliul
profesoral, la propunerea consiliului clasei.

Sanctiunea se consemneaza in registrul de procese-verbale al consiliului
profesoral, in catalogul clasei, in registrul de evidenta a elevilor si in registrul
matricol.

Sanctiunea se comunica de catre directorul unitatii de invatamant, in scris,
elevului si, sub semnatura, parintelui, tutorelui sau sustinatorului legal.

Exmatricularea din toate unitatile de invatamant, fara drept de reinscriere
pentru o perioada de 3 - 5 ani

Exmatricularea din toate unitatile de invatdmant, fara drept de reinscriere
pentru o perioada de 3 - 5 ani, se aplica elevilor din ciclul superior al liceului si
din invatamantul postliceal, pentru abateri deosebit de grave, apreciate ca atare
de catre consiliul profesoral.

Sanctiunea se aplicd prin ordin al ministrului educatiei nationale si cercetarii
stiintifice, prin care se stabileste si durata pentru care se aplica aceasta
sanctiune. In acest sens, directorul unitati de invatamant transmite
Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice propunerea motivata a
consiliului profesoral privind aplicarea acestei sanctiuni, impreuna cu
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documente sau orice alte probe din care sa rezulte abaterile deosebit de grave
savarsite de elevul propus spre sanctionare.

Sanctiunea se consemneaza in registrul de procese-verbale al consiliului
profesoral, in catalogul clasei si in registrul matricol. Sanctiunea se comunica de
catre Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice, in scris, elevului si,
sub semnéatura, parintelui, tutorelui sau sustinatorului legal.

Alte prevederi legate de exmatriculare:

— Daca elevul caruia i s-a aplicat o sanctiunea exmatricularii da dovada de un
comportament ireprosabil pe o perioada de cel putin 8 saptamani de scoala
pana la incheierea semestrului sau anului scolar, prevederea privind scaderea
notei la purtare, asociata sanctiunii, se poate anula. Anularea este decisa de cel
care a aplicat sanctiunea.

- Toate sanctiunile aplicate se comunica individual, in scris, atat elevilor, cat si
parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali. Sanctiunea se aplica din momentul
comunicarii acesteia sau ulterior, dupa caz.

- Contestatiile impotriva sanctiunilor mai sus mentionate se adreseaza in scris
Consiliului de Administratie al unitatii de invatamant, in termen de 5 zile de la
aplicarea sanctiunii si se solutioneaza in termen de 30 de zile de la depunerea
acesteia la secretariatul unitatii de invatamant.

- Hotararea consiliului de administratie nu este definitiva si poate fi atacata
ulterior la instanta de contencios administrativ din circumscriptia unitatii de
invatamant, conform legii. Exmatricularea din toate unitatile de invatamant
poate fi contestatd, in scris, la Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii
Stiintifice in termen de 5 zile lucratoare de la comunicarea sanctiunii.

4.4.7. Incadrarea sanctiunilor in cadrul mai larg al Codului Civil/Penal
Masurile prevazute mai sus sunt luate de persoanele abilitate potrivit
dispozitiilor legale, cu exceptia cazurilor cand faptele savarsite de elevi nu
constituie continutul constitutiv al unei infractiuni, caz in care se vor lua
masurile prevazute de Codul Penal prin sesizarea organelor de cercetare
penala/urmarire penala, pentru acele infractiuni pentru care urmarirea penala
nu se pune in miscare din oficiu. In urma solutionarii cauzei, organele de
cercetare/urmarire penala/instanta de judecata pot stabili masurile care se
impun raportat la gravitatea faptei si cu raportate la capacitatea de exercitiu a
celui vinovat.

Se va avea in vedere ca, potrivit prevederilor art. 41 din Noul Cod Civil “minorul
care a implinit varsta de 14 ani are capacitate de exercitiu restransa”. Art. 38
din Noul Cod Civil prevede: “(1) Capacitatea de exercitiu deplina incep la data
cand persoana devine majora. (2) Persoana devine majora la implinirea varstei
de 18 ani.”

Prin urmare, in cazul persoanelor care sunt majore la data savarsirii unei fapte
care indeplineste continutul constitutiv al unei infractiuni din cele prevazute de
legea penala, acesta va raspunde penal ca si persoana cu capacitate de exercitiu
deplina.
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In cazul persoanelor cu varsta intre 14-18 ani, considerate conform legii
persoane cu capacitate de exercitiu restransa, raspunderea acestora va fi
stabilita dupa cum urmeaza:
— minorul care are varsta intre 14 si 16 ani raspunde penal, numai daca se
dovedeste ca a savarsit fapta cu discernamant;
— minorul care a implinit varsta de 16 ani raspunde penal.

Fata de minorul care raspunde penal se poate lua o masura educativa ori i se
poate aplica o pedeapsa. La alegerea sanctiunii se tine seama de gradul de
pericol social al faptei savarsite, de starea fizica, de dezvoltarea intelectuala si
morala, de comportarea lui, de conditiile in care a fost crescut si in care a trait
si de brice alte elemente de natura sa caracterizeze persoana minorului.
Pedeapsa se aplica numai daca se apreciaza ca luarea unei masuri educative nu
este suficienta pentru indreptarea minorului.

Pedepsele si/sau sanctiunile aplicate vor fi cele prevazute de art. 100 -

Masurile educative care se pot lua fata de minor sunt cele prevazute de art. 101
Cod penal, respective:

— mustrarea (art. 102 Cod penal);

— libertatea supravegheata (art.103 Cod penal);

— internarea intr-un centru de reeducare (art. 104 Cod penal);

— internarea intr-un institut medical-educativ (art. 105 Cod penal).

Sanctiunile se vor aduce si la cunostinta parintilor.

4.5. Consiliul elevilor

Fiecare clasa isi va alege reprezentantul in consiliul elevilor, o data pe an, la
inceputul primului semestru. Votul este secret, iar elevii vor fi singurii
responsabili de alegerea reprezentantului lor. Profesorii nu au drept de vot si
nici nu le este permisa influentarea deciziei elevilor.

In fiecare unitate de invatamant de stat, particular si confesional se constituie
consiliul scolar al elevilor, format din reprezentantii elevilor din fiecare clasa.
Consiliul scolar al elevilor este structura consultativa si reprezinta interesele
elevilor din invatamantul preuniversitar, la nivelul unitatii de invatamant.

Prin consiliul scolar al elevilor, elevii isi exprima opinia in legatura cu
problemele care ii afecteaza in mod direct.

Consiliul scolar al elevilor functioneaza in baza unui regulament propriu,
adaptat la specificul si nevoile scolii, elaborat pe baza unui regulament-cadru
stabilit de Consiliul National al Elevilor.

Consiliul profesoral al unitatii de invataméant desemneaza un cadru didactic
care va asigura o comunicare eficienta intre corpul profesoral si consiliul
elevilor. Acesta nu se va implica in luarea deciziilor consiliului scolar al elevilor.
Conducerea unitatii de invatamant sprijina activitatea consiliului scolar al
elevilor, prin punerea la dispozitie a logisticii necesare desfasurarii activitatii
acestuia si a unui spatiu pentru intrunirea biroului executiv si a adunarii
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generale a respectivului consiliu scolar al elevilor. Fondurile aferente
desfasurarii activitatilor specifice se asigura din finantarea suplimentara, fara a
afecta derularea activitatilor educationale.
Consiliul elevilor are urmatoarele atributii:

a) reprezintd interesele elevilor si transmite consiliului de administratie,
directorului/directorului adjunct si consiliului profesoral punctul de vedere al
elevilor referitor la problemele de interes pentru acestia;

b) apara drepturile elevilor la nivelul unitatii de invatamant si sesizeaza
incalcarea lor;

c) se autosesizeaza cu privire la problemele cu care se confrunta elevii,
informand conducerea unitatii de invatamant despre acestea si propunand
solutii;

d) sprijina comunicarea intre elevi si cadrele didactice;

e) dezbate propunerile elevilor din scoala si elaboreaza proiecte;

f) poate initia activitati extrascolare, evenimente culturale, concursuri,
excursii etc.;

g) poate organiza actiuni de strangere de fonduri pentru copiii cu nevoi
speciale/ provenind din medii dezavantajate, pe probleme de mediu si altele
asemenea;

h) poate sprijini proiectele si programele educative in care este implicata
unitatea de invatamant preuniversitar;

i) propune modalitati pentru a motiva elevii sa se implice in activitati
extrascolare;

j) dezbate proiectul Regulamentului de organizare si functionare a unitatii de
invatamant;

k) organizeaza alegeri pentru functiile de presedinte, vicepresedinte, secretar,
la termen sau in cazul in care posturile sunt vacante;

1) desemneaza un membru observator pentru consiliul de administratie,
conform legii;

m) organizeaza alegerile pentru elevul reprezentant cu drept de vot in
consiliul de administratie;

n) deleaga reprezentanti, prin decizia presedintelui consiliului scolar al
elevilor, in comisia de evaluare si asigurare a calitatii, comisia de prevenire si
combatere a violentei si orice altd comisie din care reprezentantii elevilor fac
parte, conform legii;

o) Consiliul scolar al elevilor va completa o sectiune din raportul activitatilor
educative extrascolare la nivelul unitatii de invatamant, in care va preciza opinia
elevilor fata de activitatile educative extrascolare realizate.

Forul decizional al consiliului scolar al elevilor din unitatea de invatamant
preuniversitar este adunarea generala.

Adunarea generald a consiliului scolar al elevilor din unitatea de invatamant
preuniversitar este formata din reprezentantii claselor si se intruneste cel putin
o data pe luna.

Consiliul elevilor din unitatea de invatamant preuniversitar are urmatoarea
structura:
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a) presedinte;

b) vicepresedinte/vicepresedinti, in functie de numarul de elevi din scoala;

c) secretar;

d) membri: reprezentantii claselor.
Presedintele, vicepresedintele/vicepresedintii si secretarul formeaza biroul
executiv.

5. PERSONALUL DIDACTIC, DIDACTIC AUXILIAR SI NEDIDACTIC.

Obligatiile, drepturile si indatoririle cat si modul de subordonare al personalului
didactic, auxiliar si nedidactic, asa cum sunt enumerate pe scurt si in art. 46 si
urm din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar si completate cu cerintele specifice institutiei, cat si cu prevederile
Codului Muncii si a legislatiei conexe care reglementeaza drepturile si obligatiile
salariatilor in general, cat si cu Codul etic si Regulile de conduita ale personalului
didactic, didactic auxiliar, nedidactic si administrative (Anexa), sunt urmatoarele:

5.1. Obligatii si cadru general

Personalul din invatamant are obligatia de a participa la programe de formare
continua, in conformitate cu specificul activitatii si cu reglementarile in vigoare,
pentru fiecare categorie. Personalul din invatamant trebuie sa aiba o tinuta
morala demna, in concordanta cu valorile educationale pe care le transmite
elevilor, o vestimentatie decenta si un comportament responsabil.

Personalul din invatamant are obligatia sa sesizeze, la nevoie, institutiile publice
de asistenta sociala/educationala specializata, directia generala de asistenta
sociala si protectia copilului in legatura cu aspecte care afecteaza demnitatea,
integritatea fizica si psihica a elevului/copilului.

Personalul din invatamant trebuie sa dovedeasca respect si consideratie in
relatiile cu elevii si cu parintii/reprezentantii legali ai acestora. Personalului din
invatamant ii este interzis sa desfasoare actiuni de natura sa afecteze imaginea
publica a elevului, viata intima, privata si familiala a acestuia. Personalului din
invatamant ii este interzis sa aplice pedepse corporale, precum si sa agreseze
verbal sau fizic elevii si/sau colegii.

Se interzice personalului didactic sa conditioneze evaluarea elevilor sau calitatea
prestatiei didactice la clasa de obtinerea oricarui tip de avantaje de la elevi sau
de la parintii/apartinatorii/reprezentantii legali ai acestora. Astfel de practici,
dovedite, se sanctioneaza cu excluderea din invatamant.

5.2. Drepturile si obligatiile cadrelor didactice
Cadrele didactice au datoria sa dea dovada de inalta tinuta morala si
profesionala atat in liceu cat si in afara lui.

Cadrele didactice au obligatia ca:




Liceul cu Program Sportiv Arad

. Independentei nr.3, Arad
Tel: 0357/409916

e-mail: Ips_css2003(@yahoo.com

Standarde de control intern/managerial Editia: T
Nr. de exemplare:

Anexa nr. 5 — Regulamentul de organizare si functionare al | Revizia: 0
Liceului cu Program Sportiv Arad Nr. de exemplare:

Exemplar nr.

— prin activitatile instructiv-educative profesionale sau civice, sa contribuie la
ridicarea prestigiului liceului.

— sa puna in aplicare prevederile Planului Managerial elaborat de conducerea
Liceului cu Program Sportiv Arad si aprobat de catre Consiliul Profesoral.

- sa respecte normele interne de desfasurare a activitatilor in scoala in asa fel
incat sa nu perturbe aceste activitati, sa nu produca daune bunurilor din
cabinetele/clasele in care isi desfasoara activitatea.

- sa prezinte (la cerere) la intrarea in liceu legitimatia de serviciu.

Este interzis consumul de bauturi alcoolice in incinta liceului. Fumatul este
permis doar in locurile special amenajate, cu respectarea normelor P.S.I. si ale
legislatiei in vigoare.

Organizarea unor reuniuni cu caracter privat ocazionate de diverse sarbatori se
va desfasura fara exceptie dupa terminarea ultimei ore de curs din ziua
respectiva si va trebui sa aiba aprobarea Directorului liceului.

Cadrele didactice au datoria de a pastra si imbunatati baza materiala a liceului,
si de a utiliza in mod responsabil resursele materiale din dotare. Salile de clasa
vor fi in responsabilitatea directa a dirigintilor. Dirigintele primeste sala de clasa
pe baza unui proces verbal in care se precizeaza starea tuturor obiectelor de
inventar. In cazul constatrii unor nereguli, dirigintii intocmesc referate de
constatare si incearca sa stabileasca responsabilitatile elevilor pe care ii conduc,
propunand recuperarea contravalorii daunelor produse de la colectivele
respective in cazul in care nu este gasit vinovatul.

Introducerea in cadrul liceului si difuzarea unor tiparituri de orice fel precum si
comercializarea unor produse sau orice alte activitati care nu au legatura cu
specificul si interesele liceului sunt interzise.

Organizarea oricarui tip de manifestare colectiva cu caracter extrascolar, va fi
supusa aprobarii Consiliului de Administratie. Organizatorii trebuie sa ceara
aprobarea Directorului liceului in legatura cu intentia desfasurarii oricaror
manifestari cu cel putin 5 zile lucratoare inainte de initierea actiunilor
organizatorice.

5.3. Absente, invoiri (Regulamentul de ordine Interioara )

In situatii speciale - altele decat cele prevazute in legislatie - personalul didactic
poate solicita invoire Directorului liceului, dar nu mai mult de 3 zile pe an. Cei
invoiti trebuie sa recupereze ulterior activitatile didactice si sa rezolve sarcinilor
de serviciu specifice. Invoirile vor fi notate intr-un registru special de catre
conducerea liceului. In cazul in care un cadru didactic nu poate fi prezent la
program din motive medicale, trebuie sa anunte conducerea liceului.
Neanuntarea in prealabil a absentei se considera absenta nemotivata, daca nu
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se aduc justificari intemeiate. Personalul didactic trebuie sa respecte programul
zilnic de lucru conform orarului liceului. Nu este permisa modificarea
programului fara avizul Directorului liceului. Serviciul in scoala este obligatoriu.
Personalul didactic nu are voie sa desfasoare activitati de instruire in cadrul
liceului cu elevi din afara unitatii de invatamant sau din interiorul acesteia,
altele decat cele planificate si aprobate anterior. Este interzisa utilizarea in
interes personal a materialelor didactice si a echipamentelor aflate in dotarea
liceului. Personalul didactic are dreptul de utilizare a echipamentelor din dotare
care le sunt necesare in procesul instructiv-educativ si pentru propria
perfectionare cum ar fi: calculatoare, copiatoare, aparatura audio-video etc., in
limita aprobarii conducerii liceului (pentru consumabile).

Alte drepturi si indatoriri specifice sunt cuprinse in legislatia in vigoare si in
prevederile fisei postului. Activitatile cadrelor didactice vor fi apreciate periodic
(si consemnate in procesele verbale ale Consiliului Profesoral) pentru a putea
constitui premise ale discutarii cazurilor individuale pentru recompense.

5.4. Drepturile si obligatiile salariatilor

Toti salariatii prin activitatile profesionale sau civice trebuie sa:

— contribuie la ridicarea prestigiului liceului si la asigurarea functionalitatii
tuturor dotarilor.

- puna in aplicare prevederile fisei postului aprobata de catre conducerea
liceului.

- respecte normele interne (NTS, PSI) de desfasurare a activitatilor in scoala in
asa fel incat sa nu perturbe aceste activitati, sa nu produca daune bunurilor din
scoala.

- prezinte, la cerere, la intrarea in scoala legitimatia de serviciu.

Este interzis consumul de bauturi alcoolice in incinta liceului. Fumatul este
permis doar in locurile special amenajate, cu respectarea normelor P.S.I. si a
legislatiei in vigoare.

Incintele cu destinatie specifica vor fi in responsabilitatea directa a persoanelor
care au atributii de serviciu aprobate de conducerea liceului. Acestor persoane
le revine obligatia de a suporta contravaloarea daunelor produse din vina lor.

Programul de lucru si locurile de munca sunt prevazute de conducerea liceului
si afisate pe usa de acces a atelierelor. Parasirea fara motiv a locului de munca
va duce la consemnarea cu absent in condica de prezenta. In situatii speciale -
altele decat cele prevazute in legislatie - salariatii pot solicita invoire Directorului
liceului, dar nu mai mult de 3 zile pe an. Cei invoiti trebuie sa recupereze
ulterior activitatile sau sarcinile de serviciu specifice. Invoirea va fi notata intr-
un registru special de catre seful direct si avizata de Directorul liceului (bilet de
voie). In cazul in care un salariat nu poate fi prezent la program din motive
medicale etc., trebuie sa anunte, dupa caz, conducerea liceului, seful de
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compartiment. Neanuntarea in prealabil a absentei se poate considera absenta
nemotivata.

5.5. Colaborarea liceu - sindicat

Conducerea liceului va asigura, in conditiile legii, functionarea organizatiei de
sindicat.

Organizatia sindicala, prin liderul sau, are fata de conducerea liceului
urmatoarele obligatii:

— sa notifice in scris intentia de a organiza activitati specifice ;

— sa transmita in scris conducerii liceului doleantele sindicalistilor ;

- sa participe activ la mobilizarea membrilor de sindicat pentru realizarea
activitatilor programate de liceu;

- sa notifice in scris eventualele modificari ale conducerii organizatiei sindicale
si sa prezinte lista membrilor cu atributii sindicale deosebite;

— sa participe activ la rezolvarea unor probleme ale salariatilor cercetati din
diverse motive;

— sa contribuie la imbunatatirea modului de desfasurare a activitatilor din
scoala;

- sa prezinte in avans planul actiunilor sindicale anuale pentru realizarea unei
colaborari eficiente cu organele de conducere a liceului.

6. SERVICII SI COMAPARTIMENTE AFLATE IN STRUCTURA LICEULUI CU
PROGRAM SPORTIV ARAD

6.1. Secretariatul

6.1.1. Secretariatul liceului este subordonat Directorului Liceului cu
Program Sportiv Arad. Secretariatul functioneaza pentru elevi, parinti,
personalul unitatii de invatamant si pentru alte persoane interesate, potrivit
unui program de lucru aprobat de catre Directorul Liceului cu Program Sportiv
Arad si asigura functionarea liceului din punct de vedere al realizarii
documentelor scolare si pastrarii acestora in conditiile legii.

6.1.2. Secretariatul Liceului cu Program Sportiv Arad are urmatoarele
atributii (in conformitate cu prevederile fisei-cadru a postului de secretar):

-~ Implicarea in proiectarea activitatii liceului, la nivelul compartimentului.

— Realizarea planificarii calendaristice a compartimentului.

— Organizarea documentelor oficiale.

— Asigura ordonarea si arhivarea documentelor unitatii.

— Gestionarea documentelor pentru resursa umana a unitatii (cadre didactice,
personal didactic auxiliar, personal nedidactic). Inregistrarea si prelucrarea
informatica periodica a datelor in programele de salarizare si REVISAL.

— Intocmirea si actualizarea documentelor de studii ale elevilor.

— Alcatuirea de proceduri.
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- Asigurarea fluxului informational al compartimentului.
— Raportarea periodica pentru conducerea institutiei.
— Asigurarea transparentei deciziilor din compartiment.
— Evidenta, gestionarea si arhivarea documentelor.
— Asigurarea interfetei privind comunicarea cu beneficiarii directi si indirecti.
— Planificarea  activitatii = compartimentului prin prisma dezvoltarii
institutionale si promovarea imaginii liceului.
- Asigurarea permanenta a legaturii cu reprezentantii comunitatii locale
privind activitatea compartimentului.
si asigura mai realizarea urmatoarelor sarcini:
- completeaza corespondenta adresata parintilor pe formulare tipizate conform
referatelor depuse de diriginti referitoare la :

e atentionari cu privire la abaterile elevilor;

e informari cu privire la sanctiunile primite de elevi;

e informari cu privire la rezultatele elevilor;
— completeaza la cerere documentele necesare cadrelor didactice pentru
participarea la diverse activitati scolare sau extrascolare, pensionare, etc.,
conform aprobarii Directorului liceului;
— intocmeste si completeaza cataloagele pentru sustinerea examenelor de
corigenta sau altele asimilabile acestora;
- inregistreaza in cataloage si in foile matricole rezultatele examenelor de
corigenta sau cele care se pot asimila acestora;
— asigura semnarea si parafarea carnetelor pentru alocatii conform unui
program stabilit de conducerea liceului;
- asigura informarea salariatilor cu privire la modificari ale salarizarii si
completeaza sinteze ale realizarilor salariale in fiecare luna;
- transmite salariatilor corespondenta care le soseste pe adresa liceului;
— realizeaza, la cerere, cu aprobarea Directorului, adeverintele necesare
elevilor si salariatilor. Pentru elevi adeverintele se realizeaza la prezentarea unei
solicitari prin intermediul dirigintilor sau ai sefilor claselor;
— completeaza convocatorul de sedinte si-1 transmite profesorului de serviciu
pentru a fi comunicat salariatilor;
— asigura accesul dirigintilor la dosarele elevilor, la solicitarea acestora;
— asigura confidentialitatea datelor personale ale elevilor si salariatilor si nu
elibereaza informatii (de orice natura) fara avizul Directorului liceului;
— asigura realizarea tuturor documentelor necesare bunei desfasurari ale
activitatilor din cursul examenelor de orice fel;
- completeaza (cu o zi inainte) condicile de prezenta conform orarului liceului
si ale planificarii activitatilor celorlalte categorii de personal;
- planifica in asa fel activitatea incat sa fie in permanenta asigurata
functionalitatea serviciului (prin inlocuitor daca este necesar, pe perioada
determinata — absentare programata, motivata, boala sau concediu de odihna
etc — si prin decizie data de director).
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Secretarul sef, cu aprobarea Directorului liceului, stabileste atributii de serviciu
pentru fiecare salariat al compartimentului cu specificarea sarcinilor comune
pentru asigurarea continuitatii activitatilor uzuale.

Secretariatul asigura permanenta pe intreaga perioada de desfasurare a orelor
de curs.

Secretarul aduce condica in cancelarie si o ia la sfarsitul orelor. Secretarul
descuie si incuie fisetul in care se pastreaza cataloagele, la
inceputul/terminarea  orelor, dupa ce a verificat, impreuna cu
profesorul/invatatorul de serviciu, existenta tuturor cataloagelor. Secretarul
completeaza fisele matricole, cataloagele de corigenta si se ocupa de arhivarea
tuturor documentelor scolare. In perioada vacantelor scolare cataloagele se
pastreaza la secretariat.

6.2. Serviciu financiar

6.2.1. Serviciul financiar reprezinta structura organizatorica din cadrul unitatii
de invatdmant in care sunt realizate: fundamentarea si executia bugetului,
evidenta contabila, intocmirea si transmiterea situatiilor financiare, precum si
orice alte activitati cu privire la finantarea si contabilitatea institutiilor,
prevazute de legislatia in vigoare, de contractele colective de munca aplicabile,
de regulamentul de organizare si functionare al unitatii si de regulamentul
intern. Serviciul financiar cuprinde, dupa caz, administratorul financiar, precum
si ceilalti angajati asimilati functiei prevazute de legislatia in vigoare, denumit
generic "contabil”. Serviciul financiar este subordonat directorului unitatii de
invatamant

6.2.2. Serviciul financiar din cadrul Liceului cu Program Sportiv Arad are
ca obligatii principale:

a) desfasurarea activitatii financiar-contabile a unitatii de invatamant;

b) gestionarea, din punct de vedere financiar, a intregului patrimoniu al
unitatii de invatamant, in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare si cu
hotararile consiliului de administratie;

c) intocmirea proiectului de buget si a raportului de executie bugetara,
conform legislatiei in vigoare si contractelor colective de munca aplicabile;

d) informarea periodicd a consiliului de administratie cu privire la executia
bugetara,

e) organizarea contabilitatii veniturilor si cheltuielilor;

f) consemnarea in documente justificative a oricarei operatiuni care afecteaza
patrimoniul unitatii de invatamant si inregistrarea in evidenta contabila a
documentelor;

g) intocmirea si verificarea statelor de plata in colaborare cu serviciul
secretariat;
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h) valorificd rezultatele procesului de inventariere, a patrimoniului, in
situatiile prevazute de lege si ori de cate ori consiliul de administratie considera
necesar;

i) intocmirea lucrarilor de inchidere a exercitiului financiar;

j) indeplinirea obligatiilor patrimoniale ale unitatii de invatamant fata de
bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul local si fata de terti;

k) implementarea procedurilor de contabilitate;

1) avizarea, in conditiile legii, a proiectelor de contracte sau de hotarari ale
consiliului de administratie, prin care se angajeaza fondurile unitatii;

m) asigurarea si gestionarea documentelor si a instrumentelor financiare cu
regim special;

n) intocmirea, cu respectarea normelor legale in vigoare, a documentelor
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare,
realizand operatiunile prevazute de normele legale in materie;

o) orice alte atributii specifice serviciului, rezultand din legislatia in vigoare si
hotararile consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite in
sarcina sa.

6.3. Compartimentul Administrativ

6.3.1. Compartimentul administrativ este coordonat de administratorul de
patrimoniu si cuprinde personalul nedidactic al unitatii de invatamant.
Compartimentul administrativ este subordonat directorului unitatii de invatamant.

6.3.2. Atributii, insarcinari si obligatii

6.3.2.1. In conformitate cu prevederile art 89 din Ordinul nr. Nr. 5079 din
31 august 2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar), ii revin urmatoarele
atributii:

a) gestionarea bazei materiale;

b) realizarea reparatiilor, care sunt in sarcina unitatii, si a lucrarilor de
intretinere, igienizare, curatenie si gospodarire a unitatii de invatamant;

c) intretinerea terenurilor, cladirilor si a tuturor componentelor bazei
didactico-materiale;

d) realizarea demersurilor necesare obtinerii autorizatiilor de functionare a
unitatii de invatamant;

e) receptia bunurilor, serviciilor si a lucrarilor, printr-o comisie constituita la
nivelul compartimentului;

f) inregistrarea modificarilor produse cu privire la existenta, utilizarea si
miscarea bunurilor din gestiune si prezentarea actelor corespunzatoare
Serviciului financiar;

g) evidenta consumului de materiale;

h) punerea in aplicare a masurilor stabilite de catre conducerea unitatii de
invatamant privind sanatatea si securitatea in munca, situatiile de urgenta si
PS8
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i) intocmirea proiectului anual de achizitii si a documentatiilor de atribuire a
contractelor;

j) orice alte atributii specifice compartimentului, rezultand din legislatia in
vigoare, hotararile consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite
in sarcina sa.

6.3.2.2. Administratorul stabileste sectoarele de lucru ale personalului de
ingrijire. In functie de nevoile unitatii de invatamant, Directorul Liceului cu
Program Sportiv Arad poate schimba aceste sectoare. Administratorul nu poate
folosi personalul subordonat in alte activitati decat in cele necesare Liceului cu
Program Sportiv Arad.

6.4. Bibliotecarul

6.4.1. Bibliotecarul este subordonat Directorului unitatii de invatamant.
Bibliotecarul organizeaza activitatea bibliotecii, asigura functionarea acesteia si
este interesat de completarea rationala a fondului de publicatii.

6.4.2. Activitatile de baza ale bibliotecarului sunt:

— indruma lectura si studiul si ajuta la elaborarea lucrarilor elevilor, punand
la dispozitie acestora instrumente de informare, respectiv fisiere, cataloage, liste
bibliografice etc., care sa le inlesneasca o orientare rapida in colectiile bibliotecii;
— sprijina informarea si documentarea rapida a personalului didactic;

- participa la toate cursurile specifice de formare continua.

In conformitate cu prevederile legale (fisa-cadru a postului de bibliotecar,
Anexa Nr. 5 din Metodologia din 1 noiembrie 2011 de evaluare anuala a activitatii
personalului didactic auxiliar ii revin urmatoarele atributii:

— Elaborarea documentelor de planificare si de organizare a activitatii de
biblioteca

— Realizarea planului managerial al compartimentului.

— Elaborarea ofertei bibliotecii

— Organizarea serviciilor de informare si documentare.

— QGestionarea rationala si eficienta a resurselor materiale, financiare,
informationale si de timp.

— Acordarea de consultanta beneficiarilor (elevi, personal didactic, didactic
auxiliar)

— Promovarea ofertei bibliotecii in randul elevilor, comunitatii educative si
comunitatii locale.

— Valorizarea culturala a patrimoniului bibliotecii scolare, al liceului si
comunitatii locale, prin dezvoltarea de proiecte si parteneriate.

— Educarea elevilor in vederea dezvoltarii unei atitudini civice si a promovarii
deschiderii spre lumea contemporana
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Bibliotecarul organizeaza sau participa la organizarea de actiuni specifice:
lansare de carte, intalniri literare, simpozioane, vitrine si expozitii de carti,
standuri de noutati sau de colectii de carti, prezentari de manuale optionale etc.

6.5. Laborantul, informaticianul, programatorul, tehnicianul, pedagogul si
profesorul documentarist

Laborantul, informaticianul, programatorul, tehnicianul, pedagogul si profesorul
documentarist sunt subordonati Directorului unitatii de invatamant. Atributiile
fiecarei functii mentionate mai sus sunt prevazute in fisele de post aprobate de
Director si se regasesc in fisele-cadru ale posturilor aferente din Metodologia din
1 noiembrie 2011 de evaluare anuala a activitatii personalului didactic auxiliar.

6.6. Profesorul de serviciu pe scoala

6.6.1. Profesorul de serviciu pe scoala este subordonat Directorului Liceului
cu Program Sportiv Arad sau inlocuitorului de drept al acestuia, are in
subordine efectivul din corpul de cladire in care este desemnat de serviciu de
catre comisia numita in acest sens, in functie de orarul cadrelor didactice astfel
incat sa-si poata exercita atributiile fara a fi afectata activitatea sa didactica, si
colaboreaza cu profesorii, pedagogii, serviciul de secretariat, medicul liceului,
administratorul, contabilul sef si cu serviciul de paza. Atributiile profesorului de
serviciu pe scoala sunt stabilite

6.6.2. Profesorul de serviciu are urmatoarele atributii:

— Programul profesorului de serviciu: 7.45-14.00.

- verifica, impreuna cu secretarul, existenta tuturor cataloagelor la descuierea
si incuierea fisetul in care se pastreaza cataloagele, la inceputul/terminarea
orelor, conform prevederilor art.86 alin.4 din Regulamentul de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar

— Raspunde de bunul mers al activitatii din corpul de cladire in care este
desemnat de serviciu, de respectarea programului, de evenimentele negative;

— Raporteaza conducerii liceului si ia masuri de suplinire a celor absenti la
activitate;

— Verifica elevii de serviciu;

— Raspunde de mobilitatea personalului didactic la activitatile zilei si le aduce
la cunostinta profesorilor comunicarile conducerii liceului;

— Urmareste ordine si curatenia in corpul de cladire in care este desemnat de
serviciu;

— Semnaleaza conducerii liceului eventualele nereguli privind normele de
protectia muncii si P.S.I. pe raza corpului de cladire in care este desemnat de
serviciu;

— la masuri urgente pentru inlaturarea urmarilor accidentelor;

— Supravegheaza elevii pe durata pauzelor;

— Atentioneaza profesorii cand pauza a luat sfarsit;
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— In cazul deteriorarii de bunuri, propune prin raport scris, imputarea
contravalorii;

— Verifica numarul de cataloage si integritatea lor la sfarsitul programului;

— In timpul serviciului, nu parasete unitatea decat cu aprobarea Directorului
Liceului cu Program Sportiv Arad sau a inlocuitorului de drept al acestuia;

— Colaboreaza cu agentii de paza din incinta liceului;

— A doua zi informeaza conducerea liceului despre aspectele deosebite
semnalate si masurile luate;

- Mentioneaza constatarile facute in timpul serviciului si eventualele sugestii
pentru imbunatatirea activitatii in caietul de procese verbale.

6.7. Elevii de serviciu in scoala

6.7.1. Programarea elevilor de serviciu este realizata astfel :

Conducerea Liceului cu Program Sportiv Arad realizeaza planificarea claselor,
iar dirigintii realizeaza planificarea elevilor cu Secretariatului. Programarea
elevilor de serviciu pe scoala este facuta numai de catre dirigintele clasei iar
modificarea acestei programari se face numai in cazuri de forta majora de catre
Directorul Liceului cu Program Sportiv Arad sau de catre Profesorul de serviciu
pe liceu. Profesorul diriginte al clasei are obligatia de a intocmi un tabel nominal
cu elevii de serviciu si zilele in care acestia executa serviciul respectiv, tabel pe
care sa-l ataseze la prima pagina a catalogului. De asemenea, dirigintele trebuie
sa supravegheze respectarea stricta a programarii si a modul in care elevii isi
duc la indeplinire sarcinile stabilite.

6.7.2. Obligatii ale elevului de serviciu

Elevul de serviciu este obligat sa se prezinte la locul stabilit cu 10 minute
inaintea inceperii cursurilor. Pentru efectuarea serviciului pe scoala se vor
programa un numar de __ elevi, fiecare urmand a efectua serviciul in cate un
corp de cladire din incinta Liceului cu Program Sportiv Arad.

Elevul de serviciu are urmatoarele obligatii:

— obligatia de a suna de intrare/iesire la ore conform programului de
desfasurare a cursurilor dupa ceasul liceului;

— atributii in transmiterea unor comunicari urgente, convocari, etc. si in
supravegherea colegilor si a unitatii pe parcursul orarului scolar din acea zi;

— tinerea unei evidente riguroase a persoanelor straine unitatii d einvatamant
care intra in perimetrul liceului prin consemnarea datelor de identificare ale
acestora si a scopului vizitei in registrul aflat la dispozitie in acest sens;

- este interzis elevilor de serviciu pe scoala sa isi paraseasca postul fara
acordul profesorului de serviciu sau al directiunii;

— elevii de serviciu au obligatia de a semnala profesorului de serviciu pe scoala
toate neregulile sesizate atat in timpul orelor de curs cat si in timpul pauzelor
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7. SERVICII SI COMISII INTERNE

7.1. Comisiile metodice (catedre)

Constituirea si atributiile catedrelor/comisiilor metodice sunt reglementate de
art 65 si urm din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar si completate de prevederile prezentului Regulament.

7.1.1. Catedrele/comisiile metodice se constituie din minimum 3 membri, pe
discipline de studiu, pe discipline inrudite sau pe arii curriculare conform
hotararii Consiliului de Administratie.

In invatamantul primar catedrele/comisiile metodice se constituie pe ani de
studiu, pe grupe de clase sau pe nivel de invatamant.

7.1.2. Atributiile catedrelor/comisiilor metodice sunt urmatoarele:

- stabileste modalitatile concrete de implementare a curriculumului national,
adecvate specificului unitatii de invatamant si nevoilor educationale ale
copiilor/elevilor, in vederea realizarii potentialului maxim al acestora si atingerii
standardelor nationale;

- elaboreaza oferta de curriculum la decizia scolii $i o propune spre dezbatere
consiliului profesoral; curriculumul la decizia scolii cuprinde si oferta stabilita la
nivel national;

- elaboreaza programe de activitati semestriale si anuale menite sa conduca la
atingerea obiectivelor educationale asumate si la progresul scolar;

- consiliaza cadrele didactice debutante, in procesul de elaborare a proiectarii
didactice si a planificarilor semestriale;

- elaboreaza instrumente de evaluare si notare;

- analizeaza periodic performantele scolare ale copiilor/elevilor;

- monitorizeaza parcurgerea programei la fiecare grupa/clasa si modul in care se
realizeaza evaluarea copiilor/elevilor; in acest sens, personalul didactic de
predare si instruire practica are obligatia de a completa condica de prezenta
inclusiv cu tema orei de curs; J

- organizeaza activitati de pregatire speciala a copiilor/elevilor cu ritm lent de
invatare ori pentru examene/evaluari si concursuri scolare;

- organizeaza activitati de formare continua si de cercetare - actiuni specifice
unitatii de - implementeaza standardele de calitate specifice;

- realizeaza si implementeaza proceduri de imbunatatire a calitatii activitatii
didactice;

- propun, la inceputul anului scolar, cadrele didactice care predau la fiecare
formatiune de studiu;

- orice alte atributii decurgand din legislatia in vigoare si din regulamentul de
organizare si functionare al unitatii.

7.1.3. Cabinetele
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7.1.3.1. In cadrul fiecarei catedre pot exista unul sau mai multe cabinete. In
cadrul catedrei pot exista relatii diferite ale membrilor catedrei fata de bunurile
existente in aceste cabinete, laboratoare sau ateliere.

Directorul liceului desemneaza un responsabil de cabinet cu atributii specifice
sau poate atribui  responsabilitatea = comuna  tuturor  membrilor
cabinetului/laboratorului/ atelierului. In ambele cazuri activitatea se va
desfasura dupa un regulament specific fiecarui cabinet/laborator/atelier in asa
fel incat procesul instructiv-educativ sa se desfasoare normal si functionalitatea
locatiilor denumite anterior sa fie conservata. Respectarea acestor regulamente,
dupa avizarea lor de catre Director este obligatorie.

7.1.3.2. Laboratoarele/atelierele/cabinetele din cadrul Liceului cu Program
Sportiv Arad au urmatoarele functiuni:

- didactica, asigurand suportul pentru desfasurarea lectiilor sau lucrarilor
practice sau experimentale in cadrul disciplinelor specifice;

— realizarea unor proiecte in cadrul disciplinelor specifice;

— de cercetare, asigurand suportul pentru realizarea unor documente scolare.

7.1.3.3. Persoanele care raspund de integritatea si buna functionare a
laboratoarelor/cabinetelor/atelierelor sunt sefii de laborator/cabinet/atelier,
desemnati de catre Directorul Liceului cu Program Sportiv Arad, respectiv
persoanele cu responsabilitati legate de gestiunea
cabinetului/laboratorului/atelierului, de asigurarea functionalitatii acestuia si
de asigurarea premiselor pentru respectarea NTS si PSI. Persoanele cu
responsabilitati (profesorii cogestionari) sunt desemnati din cadrul profesorilor
care predau disciplina respectiva, de catre Seful
cabinetului/laboratorului/atelierului

7.1.3.4. Accesul in laborator/cabinet/atelier este permis sub trei nivele de
prioritate: :

— Seful cabinetului/cabinetului/laboratorului/atelierului /atelierului daca
gestiunea este nominalizata sau cadrele didactice care sunt cogestionari.

— Cadrelor didactice care au nevoie de acces pe baza unei programari
prealabile.

— Elevilor in cadrul orelor programate a se desfasura in
cabinet/laborator/atelier.

Drepturile sefului cabinetului/laboratorului/atelierului:

— detine cheia de acces si are acces nerestrictiv in laborator;

- are acces prioritar la toate utilitatile cabinetului/laboratorului/atelierului
(calculatoare, montaje, aparate, documentatie, etc.);

- manipularea neingradita a tuturor utilitatilor si componentelor didactice si
de cercetare;

— coordonarea si controlul activitatilor de orice fel din cadrul
cabinetului/laboratorului/atelierului;
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Responsabilitatile sefului cabinetului/laboratorului/atelierului

- continua intretinere a spatiilor si a dotarilor;

— controlul permanent al activitatilor de orice fel desfasurate in
cabinet/laborator/atelier;

— asigurarea tuturor conditiilor pentru buna desfasurare a proceselor didactice
si de cercetare specifice;

— completarea caietului de acces in cabinet/laborator/atelier;

- raspunde in fata Directorului de starea
cabinetului/laboratorului/atelierului, inventar, accesul si activitatile din
cabinet/laborator/atelier.

Cadrele didactice cogestionare au aceleasi responsabilitati ca si seful
cabinetului/laboratorului/atelierului in perioada in care sunt planificate a
desfasura activitati in cabinet/laborator/atelier. In aceasta categorie intra cadre
didactice ale catedrei care desfasoara activitati cu elevii. Activitatile cu elevii pot
fi: desfasurarea orelor de laborator, intocmirea unor documente, accesarea
internetului conform prioritatii stabilite, asistarea elevilor pentru diverse lucrari
autorizate.

Drepturile cadrului didactic cogestionar:

— primeste o cheie de acces in cabinet/laborator/atelier fapt consemnat in
procesul verbal initial de cogestiune;

— are orar de acces prioritar, stabilit de Directorul liceuluisi de seful
cabinetului, cu instiintrea portarilor;

— poate insoti alte persoane in laborator, sub control strict (inscrierea lor in
caietul de acces etc.);

— are acces cu prioritate la utilitatile cabinetului/laboratorului/atelierului :
calculatoare, programe instalate, alte aparate;

— controleaza activitatile celorlalti utilizatori din cabinet/laborator/atelier in
lipsa seful cabinetului/laboratorului/atelierului ;

— are acces la documentatia cabinetului/laboratorului/atelierului , stabilit
prin acord cu seful cabinetului;

— la cerere i se poate aloca un spatiu de depozitare in incinta
cabinetului/laboratorului/atelierului pe care poate sa-1 incuie;

— la cerere i se poate aloca un cont personal pe calculatoarele retelei
cabinetului/laboratorului/atelierului, pe durata determinata.

Responsabilitatile cadrului didactic cogestionar:
- completeza caietul de acces in cabinet/laborator/atelier, sub semnatura, in
care va specifica:
e la intrarea in laborator: numele si prenumele, data curenta, ora de
intrare, starea cabinetului/laboratorului/atelierului (curatenie,
functionalitate, etc.).
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e la iesirea din laborator: ora de iesire, eventuale observatii sau probleme
aparute, defectiuni.

Semnatura reprezinta angajamentul semnatarului ca nu va desfasura activitati
nepermise;
- participa activ la continua intretinere a cabinetului/ laboratorului/
atelierului;
— foloseste cu grija utilitatile si se asigura ca starea acestora (fizica, logica etc.)
nu este modificata pe parcursul utilizarii lor;
- realizeaza permanent controlul activitatilor celorlalti utilizatori din
cabinet/laborator/atelier in lipsa seful cabinetului/laboratorului/atelierului ;
— la plecare, urmareste incheierea corecta a activitatilor, verifica daca toate
aparatele si calculatoarele din cabinet/laborator/atelier — cu exceptia serverului
— sunt oprite, verifica inchiderea ferestrelor si a robinetilor de apa din
cabinet/laborator/atelier (daca e cazul), dupa care incuie si verifca usa;
— anunta portarul/agentul de paza de serviciu in cazul in care durata
activitatilor depaseste programul obisnuit de acces in liceu;
— sub nici un motiv nu va imprumuta cheia sa de acces  in
cabinet/laborator/atelier unei alte persoane;
— sub nici un motiv nu face dubluri ale cheii sale de acces in laborator;
- va semnala aparitia oricarei probleme deosebite superiorului ierarhic (sef
laborator, profesor de serviciu, Director) in cel mai scurt timp posibil;

Drepturile elevilor cu privire la dotarile laboratoarelor/cabinetelor, precum si
alte altor persoane insotite si supravegheate strict de catre un utilizator
autorizat (Directorul Liceului, sef laborator/cadru didactic cogestionar):

- pot utiliza calculatoarele si softul instalat ale retelei
cabinetului/laboratorului/atelierului , precum si alte aparate si instrumente
puse la dispozitia acestora de catre liceu, cu conditia instiintarii stricte a
persoanei responsabile in cabinet/laborator/atelier in acel moment, si a
completarii corecte a caietului de acces;

- utilizarea imprimantei se poate face, la un nivel restrars, cu permisiunea
expresa a persoanei responsabile din cabinet/laborator/atelier in acel moment
si cu mentionarea acestui lucru in caietul de acces;

— accesul la documentatia cabinetului/laboratorului/atelierului este permisa
doar prin intermediul responsabilului din perioada respectiva;

Responsabilitatile _elevilor, precum si alte altor persoane insotite si
supravegheate strict de catre un utilizator autorizat (Directorul Liceului cu
Program Sportiv Arad, sef laborator/cadru didactic cogestionar):

- nu va desfasura pe calculatoarele cabinetului/laboratorului/atelierului
activitati nepermise: instalarea unor programe sau jocuri, vehiculare de
informatie cu caracter obscen/ilegal pe Internet, atacuri pirat asupra altor host-
uri pe Internet, etc., orice alta activitata neaprobata de catre supraveghetorul
procesului de invatamant aflat in sala sau care nu are legatura directa cu
programa si procesul de invatamant;
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— va folosi cu grija utilitatile puse la dispozitie, fara a le modifica starea (fizica,
logica, etc.);

— nu va utiliza CD/DVD/memoriile USB/harddisk extren etc, decat pentru
operarea unor aplicatii proprii;

— nu va lansa executabile aduse pe CD/DVD/alte unitati de memorie externe
sau din alte surse (Internet). Se permite doar executia programelor instalate
curent pe calculatoarele retelei;

— inainte de a termina sesiunea de lucru, are obligatia de a sterge continutul
Directorului propriu de lucru;

— accesul pe serverul retelei este interzis;

— contribuie activ la pastrarea linistii, a ordinii si curateniei in laborator;

— sa acorde in orice moment prioritatea ceruta de catre persoanele de nivel
privilegiat si supervizor.

7.1.4. Sala si terenurile cu destinatia de desfasurare a pregatirii si activitatii de
educatie fizica si sport

7.1.4.1. Definitie si prevederi generale

In categoria spatiilor interioare si exterioare cu destinatia de desfasurare a
activitatilor de educatie fizica si sport intra atat sala de sport, cat si orice alte
amenajari in aer liber utilizabile in acest sens, aflate in incinta institutiei de
invatamant. Ele sunt definite si se supun urmatoarelor prevederi:

SALA DE SPORT , este in administrarea unitatii noastre. Orele de educatie
fizica si sport de la ciclul primar,precum si orele de pregatire sportiva de
specialitate atletism, baschet,handbal se desfasoara cf.orarului in conditii optime.

— In ceea ce priveste riscurile ce decurg din utilizarea spatiilor interioare si
exterioare cu destinatia de desfasurare a activitatilor de educatie fizica si sport,
acestea peste orele de program sunt asumate de catre utilizatorii acestora,
ori de “custodele” bunului in cazul spatiilor inchise. Liceul are obligatia de a
amplasa panouri vizibile cu identificarea si individualizarea riscului in sarcina
utilizatorilor terenurilorsi a dotarilor aferente, astfel incat, odata amplasate,
riscul sa fie transferat in sarcina utilizatorului.Afisele/panourile vor contine
precizari de forma “UTILIZAREA DUPA ORELE 14 SE FACE PE RISC PROPRIU”
(exemplul nu este limitativ).

— Asigurarea in parametri al functionalitatii accesoriilor si dotarilor
aferente acestor spatii, responsabilii indicati la capitolul 7.1.4.2. au obligatia de
raportare catre conducerea liceului a oricarei defectiuni intervenite, tot acestia
avand si obligativitatea aducerii la cunostinta a interdictiei de folosire a acestor
bunuri utilizatorilor (elevi sau alte persoane), de la aparitia defectiunii si pana la
momentul aducerii acestora in stare de folosinta. Masura interdictiei de utilizare
va fi dublata de retragerea aparatului sau a dotarii in cauza din zona de acces a
utilizatorilor sau, unde acest lucru nu este posibil (datorita greutatii,
dimensiunilor, a modului de fixare sau din orice alt motiv obiectiv) de afisarea
vizibila si amplasata cat mai optim (pe front, sau in cazul aparatelor si pe
locurile de contact/ prindere cu mana/ etc) de afise in acest sens de forma
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“DEFECT! UTILIZAREA STRICT INTERZISA! PERICOL DE ACCIDENTARE!”
(exemplul nu este limitativ).

7.1.4.2. Responsabilitati

— Responsabili cu respectarea prevederilor capitolului 7.1.4. din prezentul
Regulament sunt:
a)in cazul activitatilor/ orelor de curs supravegheate de -catre
profesorul de sport sau de catre orice alt personal ce reprezinta unitatea
de invatamant cu atributii sau desemnat in acest sens, obligatia cade in
sarcina acestora;
b) in cazul activitatilor sau manifestarilor gestionate de reprezentantul
Primariei (prin inchiriere/ punere la dispozitie etc), obligatia cade in
sarcina acestuia.
— Utilizatorii salii vor pastra (si responsabilii vor raspunde de) integritatea si
utilizarea strict conform destinatiei a terenurilor/ salii cat si a inventarului pus
la dispozitie (aparate, materiale sportive, instalatii, vestiare etc).
—  Orice stricaciune, premeditata sau din culpa, adusa terenurilor, salii sau
materialelor/ aparatelor/ bunurilor din dotarea acestora, se pedepseste cu
imputarea contravalorii readucerii acestora la starea initiala sau, in cazul ca
acest lucru nu e posibil, prin imputarea valorii de de inlocuire (sau cea de
inventar, in cazul in care se decide neinlocuirea).
- In timpul utilizarii spatiilor interioare si exterioare cu destinatia de
desfasurare a activitatilor de educatie fizica si sport, responsabilii numiti mai
sus raspund pentru toate bunurile si echipamente aflata in sala, cat si de
atentionarea si instruirea utilizatorilor in ceea ce priveste riscurile la care se
supun si pe care acestia si le asuma implicit la intrarea pe terenuri/ in sala de
sport. Acestia vor urmari si respectarea prevederilor cu privire la obligativitatea
afisarii la loc vizibil a defectiunilor unui aparat sau a unei dotari, mentionate la
capitolul 7.1.4.1.
- Conducerea Liceului cu Program Sportiv Arad nu raspunde in niciun fel
de eventuale accidentari/ raniri/ vatamari corporale ale utilizatorilor
spatiilor interioare si exterioare cu destinatia de desfasurare a activitatilor
de educatie fizica si sport, produse prin utilizarea acestora sau a dotarilor
aferente, cu exceptia cand acestea se produc ca urmare a nerespectarii
prevederilor din prezentul Regulament imputabile responsabililor indicati mai
sus.
- Prevederile prezentului Regulament, atat cele aplicabile utilizarii spatiilor
interioare si exterioare cu destinatia de desfasurare a activitatilor de educatie
fizica si sport, cat si cele privind normele de conduita si comportament aplicabile
in institutie, vor fi afisate in sala si in zona vestiarelor, la loc vizibil, urmand a se
constitui deasemenea si ca anexe la eventuale contracte de inchiriere sau orice
alte documente care implica utilizarea spatiilor, terenurilor si/sau dotarilor
aferente de catre elevi sau terti in afara orelor de curs.
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7.1.4.3. Utilizarea in timpul programului (a orelor de curs) sau cu ocazia
manifestarilor sportive organizate, programate si aprobate de conducerea
institutiei, sub supravegherea profesorul de sport sau a oricarui alt personal ce
reprezinta unitatea de invatamant cu atributii sau desemnat in acest sens, se
supune urmatoarelor prevederi:

— Sala de sport cat si terenurile exterioare vor fi folosite in timpul programului
pentru desfasurarea procesului didactic (lectii de educatie fizica, antrenamente
pentru echipele liceului) si pentru manifestari sportive, acestea putand avea loc
si in afara orelor de curs, insa doar conform programului stabilit de conducerea
institutiei impreuna cu factorii de raspundere (custode sala/ profesor sport/ etc)
si cu respectarea prevederilor pentru utilizarea in afara programului institutiei
(art. 7.1.4.4))

— Accesul eleviilor in sala de sport se face numai insotiti de catre profesor.

— Elevii vor participa la lectii doar cu echipament sportiv adecvat (incaltaminte
de sport curata, destinata exclusiv utilizarii in sala de sport )

— In timpul orelor, consumarea bauturilor racoritoare sau a apei se permite
doar in pauzele acordate de profesor, acestea putand fi depozitate exclusiv in
vestiare.

— Vestiarele se vor incuia in timpul desfasurarii activitatilor sportive .

— Elevii scutiti de efort fizic au obligatia de a asista la orele de sport, in locatia
indicata de profesorul de sport, purtand incaltamintea prevazuta de prezentul
Regulament pentru accesul in sala. Acestor elevi le este interzisa sederea in
timpul desfasurarii orelor de sport in vestiare sau in orice alt loc in afara celui
indicat de profesor.

— Accesul in timpul orelor de curs a persoanelor straine in sala de sport este
strict interzisa, cu exceptia autorizarii accesului dispusa de conducerea liceului.
— Nerespectarea regulilor de mai sus de catre elevii liceului duce la adoptarea
de masuri disciplinare graduale destinate acestora, in conformitate cu
prevederile legale si cu cele ale prezentului regulament.

— In cazul constatarii de abateri de la regulile de utilizare si pentru care nu s-a
stabilit cu certitudine elevul vinovat de savarsirea acestora, raspunderea va
reveni profesorului; in acest caz sanctiunea este stabilita de Comisia de
Disciplina si Conciliere din cadrul institutiei, in functie de gravitatea abaterii
si/sau a prejudiciului produs prin incalcarea constatata.

7.1.4.4. Utilizarea in afara programului institutiei (dupa orele de curs)

— Accesul persoanelor, asociatiilor sportive sau cluburilor care nu au contract
incheiat in acest sens si nu sunt incluse in programul afisat cat si a oricaror
persoane neinsotite de custodele salii/ profesorul de sport/ reprezentantul
autorizat al acestora, este strict interzisa;

— Utilizarea in afara orelor a salii de sport se poate face doar purtand
echipament sportiv adecvat, (incaltaminte de sport curata, destinata exclusiv
utiizarii in sala de sport);

— Utilizatorii au obligatia de a respecta toate prevederile prezentului
Regulament cu privire la comportamentul in incinta liceului (inclusiv
interdictiile exprese referitoare la introducerea si/sau uitilizarea in institutie a
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tigarilor, bauturilor alcoolice sau a narcoticelor de orice natura, cat si a oricaror
substante halucinogene sau interzise, reguli de comportament civilizate, etc);

— Utilizatorii din aceasta categorie isi asuma in mod expres si implicit
prin folosirea terenurilor/ spatiilor/ dotarilor, toate riscurile de posibila
vatamare corporala sau raniri produse in spatiile sau pe terenurile din
institutie, cu toate consecintele posibile, cu exceptia celor produse din cauza
nerespectarii de catre responsabili a prevederilor prezentului Regulament
(exemplu: neafisarea defectiunilor sau a deteriorarilor la loc vizibil, etc).

7.2. Comisia pentru programe si proiecte educative

7.2.1. Comisia pentru programe si proiecte educative coordoneaza activitatea
educativa si se constituie la inceputul fiecarui an scolar, fiind formata din
directorul unitatii de invatamant, responsabilul Comisiei dirigintilor,
coordonatorul pentru proiecte si programe educative si extrascolare, psihologul.

7.2.2. Responsabilul comisiei educative este Directorul unitatii de invatamant.
Comisia se intruneste de doua ori pe semestru si de cate ori responsabilul sau
directiunea considera necesar. Comisia pentru programe si proiecte educative
coordoneaza parteneriatele, organizeaza colaborarea liceului cu alti factori
educationali: familia, comunitatea locala, Consiliul elevilor, etc.

7.2.3. Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si
extrascolare este, de regula, un cadru didactic titular, propus de consiliul
profesoral si aprobat de catre consiliul de administratie, in baza unor criterii
specifice aprobate de catre consiliul de administratie al unitatii de invatamant.
Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare
coordoneaza activitatea educativd din unitatea de invatamant, initiaza,
organizeaza si desfasoara activitati extrascolare la nivelul unitatii de
invatamant, cu dirigintii, cu responsabilul comisiei de invatamant primar, cu
consiliul reprezentativ al parintilor/asociatia de parinti, cu reprezentanti ai
consiliului elevilor, cu consilierul scolar si cu partenerii guvernamentali si
neguvernamentali.Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare
si extrascolare isi desfasoara activitatea in baza prevederilor strategiilor
ministerului educatiei privind educatia formala si nonformala.

Directorul unitatii de invataméant stabileste atributiile coordonatorului pentru
proiecte si programe educative scolare si extrascolare, in functie de specificul
unitatii.

Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare are
urmatoarele atributii:

a) coordoneaza, monitorizeaza si evalueaza activitatea educativad nonformala
din unitatea de invatamant;

b) avizeaza planificarea activitatilor din cadrul programului activitatilor
educative ale clasei/grupei;
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c) elaboreaza proiectul programului/calendarul activitatilor educative scolare
si extrascolare ale unitatii de invatamant, in conformitate cu planul de
dezvoltare institutionala, cu directiile stabilite de catre inspectoratul scolar si
minister, in urma consultarii parintilor si a elevilor, si il supune spre aprobare
consiliului de administratie;

d) elaboreaza, propune si implementeaza proiecte si programe educative;

e) identifica tipurile de activitati educative extrascolare care corespund
nevoilor elevilor, precum si posibilitatile de realizare a acestora, prin consultarea
elevilor si parintilor;

f) prezinta consiliului de administratie rapoarte semestriale privind activitatea
educativa si rezultatele acesteia;

g) disemineaza informatiile privind activitatile educative derulate in unitatea
de invatamant;

h) faciliteaza implicarea parintilor si a partenerilor educationali in activitatile
educative;

i) elaboreaza tematici si propune forme de desfasurare a consultatiilor cu
parintii, tutorii sau sustinatorii legali pe teme educative;

j) propune/elaboreaza instrumente de evaluare a activitatii educative
nonformale desfasurate la nivelul unitatii de invatamant;

k) faciliteaza vizite de studii pentru elevi, in tara si in strainatate, desfasurate
in cadrul programelor de parteneriat educational;

1) orice alte atributii rezultand din legislatia in vigoare.

Portofoliul coordonatorului pentru proiecte si programe educative scolare si
extrascolare contine:

a) oferta educationala a unitatii de invatamant in domeniul activitatii
educative extrascolare;

b) planul anual si semestrial al activitatii educative extragcolare;

c) programe de parteneriat pentru realizarea de activitati educative
extrascolare;

d) programe educative de preventie si interventie;

€) modalitati de monitorizare si evaluare a activitatii educative extrascolare;

f) masuri de optimizare a ofertei educationale extrascolare;

g) rapoarte de activitate semestriale si anuale;

h) documente care reglementeaza activitatea extrascolara, in format
letric/electronic, transmise de inspectoratul scolar si minister, privind
activitatea educativa extrascolara.

7.3. Comisia de perfectionare si formare continua

7.3.1. Comisia de perfectionare si formare continua se constituie la inceputul
fiecarui an scolar, fiind formata din 5 membri, seful comisiei fiind cadru didactic
coordonator, responsabilul cu dezvoltarea profesionala  din unitatea de
invatamant si 4 cadre didactice membre. Doi dintre membrii acestei comisii
coordoneaza activitatile specifice mentoratului. Comisia se intruneste semestrial
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si ori de cate ori este nevoie. Ea asigura monitorizarea preocuparilor individuale
si colective pentru pregatirea de specialitate, coordoneaza actiunile de formare
continua la nivelul liceului pe domenii sau pe specialitati si asigura implicarea
personalului in activitati de formare in functie de nevoile institutiei.

7.3.2. Atributiile Comisiei de perfectionare si formare continua sunt:

— sa sprijine personalul didactic in aplicarea reformei sistemului educational si
in imbunatatirea activitatii didactice;

— sa informeze prompt personalul didactic cu privire la planuri de invatamant,
curriculum, programe scolare etc. si la modul de aplicare a acestora;

- sa mentina permanent contactul cu [.S8.J., informandu-se cu privire la
modificarile ce pot aparea in curriculum, la modalitatile de evaluare si la modul
de aplicare a acestora;

- sa mentina legatura cu institutiile abilitate cu formarea si perfectionarea
continua;

— sa informeze personalul didactic de modificarile care apar in sistemul de
perfectionare ;

— sa sprijine personalul didactic in activitatea de perfectionare si de sustinere
a examenelor pentru obtinerea gradelor didactice;

— sa-i sprijine, din punct de vedere metodic, pe profesorii aflati la inceputul
activitatii didactice;

— sa organizeze seminarii, lectii deschise, discutii pe diferite probleme;

— sa studieze posibilitatea de realizare a unui punct de informare metodica.

— popularizarea ofertelor de formare in domeniul invatamantului, prezentate
de catre Agentia Nationala de Formare Profesionala (ANFP), cele elaborate de
CCD, universitati si colegii, centre de formare acreditate, O.N.G.-uri acreditate;

— monitorizarea preocuparii fiecarui cadru didactic pentru perfectionarea de
specialitate;

- organizarea unor cursuri de formare, dezbateri, a unor activitati didactice
demonstrative, a unor ateliere de lucru cu participarea unor specialisti din
domenii de interes pentru cadrele didactice;

- popularizarea unor sesiuni de comunicari organizate de catre universitati;

— stabilirea unei teme de cercetare pedagogica la nivelul unui ciclu de
invatamant sau la nivelul liceului pentru precizarea cauzelor reale si precizarea
masurilor de ameliorare ce se impun;

— participarea unui grup de cadre didactice din liceu la un anumit curs de
formare continua;

— organizarea in fiecare cabinet sau cabinet/laborator/atelier a unei
minibiblioteci cu carti sau reviste de specialitate pentru elevi;

— organizarea in biblioteca liceului a unei sectiui cu lucrarile metodico-
stiintifice eleborate si sustinute de catre cadrele didactice din liceu;

— organizarea in cancelaria liceului a unui spatiu pentru noutatile aparute in
specialitate, in pedagogie, de management al clasei de elevi, atat in format letric
sau pe suport electronic;

— organizarea unor expozitii de carte scolara pentru elevi;
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- popularizarea sau elaborarea, in echipa, a unor seturi de teste pentru
cunoasterea psihopedagogica a elevilor, cu implicarea profesorului psiholog de la
cabinetul de asistenta psihopedagogica din liceu si aplicarea lor pe nivel de
clase; rezultatele si concluziile pot constitui o baza de discutii cu elevii si parintii
acestora.

7.4. Comisia pentru securitate si sanatate in munca si pentru situatii de
urgenta.

7.4.1. Comisia pentru securitate si sanatate in munca si pentru situatii de
urgenta se constituie potrivit Legii nr. 319 din 14 iulie 2006 a Securitatii si
sanatatii in munca si a Normelor metodologice din 11 octombrie 2006 de
aplicare a prevederilor acesteia, a art.12 alin.2 din Legea 481/2004 privind
protectia civila — Republicare si a art.19 din Legea 307/2006, prin decizie a
Directorului Liceului cu Program Sportiv Arad, dupa analiza necesitatilor
specifice in Consiliul de Administratie. Comisia este constituit din cadre
didactice cu experienta si Contabil, avand in subordine responsabilii de catedra
ai disciplinelor ce folosesc laboratoarele, salile de sport, dirigintii claselor,
laboranti, secretar, administrator si pe responsabilul compartimentului de
protectia muncii.

Componenta comisiei se stabileste la fiecare inceput de an scolar si este
coordonata de conducatorul unitatii, care desemneaza responsabilul
compartimentului de protectia muncii.

Comisia este condusa de un presedinte-coordonator si doi vice-presedinti
executivi, de regula, un profesor cu experienta si economistul unitatii.

Membrii comisiei sunt reprezentanti ai tuturor catedrelor (subcomisiilor) si ai
salariatilor grupati astfel :

cadre didactice — cate un membru pentru fiecare catedra;
pedagogi/secretariat/biblioteca — un membru;

— administrativ — un membru;

— muncitori — sunt afiliati subcomisiilor cu specialitatea cea mai apropiata de
specificul muncii lor;

|

7.4.2. Comisia de securitate si sanatate in munca si pentru situatii de
urgenta are urmatoarele atributii :

— prelucrarea normelor de protectie a muncii pe diferite compartimente si
activitati, tinand cont de riscurile si accidentele ce pot interveni;

— organizarea instructajelor de protectie a muncii pe activitati (la fiecare doua
luni);

— efectuarea instructajelor de protectie a muncii pentru activitati
extracurriculare (de catre conducatorii activitatilor);




Liceul cu Program Sportiv Arad

. Independentei nr.3, Arad
Tel: 0357/409916
e-mail: Ips _¢ss2003@yahoo.com

Standarde de control intern/managerial Editia: I
Nr. de exemplare:

Anexa nr. 5 — Regulamentul de organizare si functionare al | Revizia: 0

Liceului cu Program Sportiv Arad Nr. de exemplare:
Exemplar ar.

— prezentarea de materiale informative cu privire la riscurile de accidente ce
pot aparea in liceu si in afara liceului;

— stabileste obligatiile membrilor sai;

- intocmeste planul general de munca specific - parte a Planului Managerial;

— stabileste periodicitatea controalelor pentru locatiile (spatiile) de care
raspund membirii sai;

— stabileste masurile pentru asigurarea propagandei audio-vizuale specifice la
nivelul intregii scoli;

- concepe materiale propagandistice pentru aplicarea noilor reglementari in
vigoare;

— participa la conceperea bugetului specific pentru anul urmator si urmareste
derularea dotarilor stabilite anterior;

— propune conducerii liceului realizarea unui loc accesibil pentru documentare
(biblioteca);

— efectueaza controale pentru stabilirea unor eventuale nereguli sau pentru
completarea dotarilor.

— stabileste modul de actiune a salariatilor in cazul producerii unui accident;

Pe linie de protectie civila si aparare in caz de dezastre (conform art.28 din Legea
481/2004 republicata):

— asigura identificarea, monitorizarea si evaluarea factorilor de risc specifici,
generatori de evenimente periculoase;

— stabileste si urmareste indeplinirea masurilor si a actiunilor de prevenire si
de pregatire a interventiei, in functie de incadrarea in clasificarea de protectie
civila;

— participa la exercitii si aplicatii de protectie civila si coordoneaza actiunile de
alarmare, evacuare, interventie, limitare si inlaturare a urmarilor
eventualelorsituatiilor de urgenta;

- organizeaza instruirea si pregatirea personalului si elevilor privind protectia
civila;

— asigura alarmarea personalului si elevilor din eventualele zone de risc create;
- propune, anual, in bugetul propriu, fonduri pentru cheltuieli necesare
desfasurarii activitatilor de protectie civila (daca e cazul; majoritatea activitatilor
presupun cheltuieli minimale sau inexistente, intrucat se refera la simulari,
instruiri si asimilari de cunostinte);

- instiinteaza persoanele si organismele competente asupra factorilor de risc si
le semnaleaza, de indata, cu privire la iminenta producerii sau producerea unei
situatii de protectie civila la nivelul institutiei de invatamant;

— mentine in stare de functionare mijloacele de transmisiuni-alarmare, spatiile
de adapostire si mijloacele tehnice proprii, destinate adapostirii sau interventiei,
tin evidenta acestora si le verifica periodic;

- indeplineste alte obligatii si masuri stabilite, potrivit legii, de catre
organismele si organele abilitate.

- asimileaza legislatia specifica (Legea 481/2004, republicata) si colaboreaza
cu structurile locale sau nationale de protectie civila, aparare impotriva
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dezastrelor, serviciile din componenta Sistemului National de Management al
Situatiilor de Urgenta, Inspectoratului General pentru Situatii de Urgenta si
structurile subordonate, etc.

Pe linie de prevenire si stingere a incendiilor:

- sa puna in aplicare prin dispozitii scrise de catre Director in ceea ce priveste
responsabilitatile si modul de organizare pentru apararea impotriva incendiilor
in institutia de invatamant, sa le actualizeze ori de cate ori apar modificari
legislative sau alte dispozitii si sa le aduca la cunostinta personalului si elevilor;

- sa asigure identificarea si evaluarea riscurilor de incendiu din institutie si sa
asigure corelarea masurilor de aparare impotriva incendiilor cu natura si nivelul
riscurilor;

- sa verifice respectarea conditiilor care au stat la baza eliberarii avizelor si
autorizatiilor de securitate la incendiu;

- sa verifice periodic accesul la alimentarea cu apa a autospecialelor de
interventie in situatii de urgenta, in cazul in care asemenea accese exista in
institutie;

- sa intocmeasca, sa actualizeze permanent si sa transmita inspectoratului
lista cu substantele periculoase, clasificate potrivit legii, utilizate in activitatea
institutiei sub orice forma, cu mentiuni privind: proprietatile fizico-chimice,
codurile de identificare, riscurile pe care le prezinta pentru sanatate si mediu,
mijloacele de protectie recomandate, metodele de interventie si prim ajutor,
substantele pentru stingere, neutralizare sau decontaminare (din aceasta
categorie fac parte substantele folosite in laboratoare sau depozitate in magazii
in vederea curateniei, sau a diverselor reparatii — vopsele, diluanti, lacuri - cat si
orice alte substante periculoase);

- sa elaboreze in colaborare cu Directorul institutiei instructiunile de aparare
impotriva incendiilor si sa stabileasca atributiile ce revin personalului din
institutie;

- sa asigure conditiile pentru ca personalul si elevii sa cunoasca si sa respecte
instructiunile necesare privind masurile de aparare impotriva incendiilor si sa
verifice respectarea acestor masuri semnalate corespunzator prin indicatoare de
avertizare de catre persoanele din exterior care au acces in institutia de
invatamant;

— sa monitorizeze verificarea, intretinerea si repararea mijloacelor de aparare
impotriva incendiilor cu personal atestat, conform instructiunilor furnizate de
proiectant;

— sa informeze de indata, prin orice mijloc, inspectoratul pentru situatii de
urgenta despre izbucnirea si stingerea cu forte si mijloace proprii a oricarui
incendiu, iar in termen de 3 zile lucratoare sa completeze si sa trimita acestuia
raportul de interventie semnat de Director;

— sa indeplineasca orice alte atributii prevazute de lege privind apararea
impotriva incendiilor

7.4.3. Cadrele didactice si salariatii Liceului cu Program Sportiv Arad au
obligatia de a participa la activitati ca:
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— participarea la sedintele de instruire organizate de Comisie;

- organizarea sedintelor de instruire cu elevii in cadrul orelor special destinate
acestui scop (inceputul anului scolar etc.)

— raportarea oricaror nereguli privind starea fizica si functionala a unor
instalatii, aparate din spatiul unde isi desfasoara activitatea;

- intretinerea efectiva a materialelor de propaganda vizuala si a dotarilor
specifice din sali de clasa, laboratoare, ateliere etc.;

7.4.4. Nerespectarea reglementarilor in vigoare si normelor interne constituie
nerealizari ale sarcinilor de serviciu si pot fi pedepsite dupa caz. Eventualele
pagube vor fi suportate de persoanele vinovate. In cazul in care nu se poate gasi
vinovatul raspunderea va fi colectiva pentru toti cei implicati.

7.5. Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii

7.5.1. Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii se constituie si
functioneaza conform prevederilor Legii nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru
aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea
calitatii educatiei si a Ordinului nr. 5079/31.08.2016 privind aprobarea
Regulamentului cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar si este formata din 3-9 membri, conducerea ei operativa fiind
asigurata de Directorul liceului sau de o persoana desemnata de acesta.
Componenta ei, pe cat posibil in proportii egale este alcatuita din profesori,
parinti, reprezentanti ai elevilor si reprezentanti ai Consiliului local.

7.5.2. Atributiile Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii sunt:

- sa elaboreze si sa aplice procedurile si activitatile de evaluare si asigurare a
calitatii in spiritul ordinelor MEN;

- sa elaboreze un raport anual al tuturor actiunilor planificate pe linia
evaluarii si asigurarii calitatii care va fi pus la dispozitia celor precizati de
legislatia in viguare;

- sa elaboreze planuri-propuneri pentru eliminarea deficientelor si
imbunatatirea calitatii actului educativ din unitatea scolara unde functioneaza;
-~ sa coopereze cu organisme externe unitatii scolare cu atributii similare sau
tutelare;

— sa coopereze cu organele de control extern in vederea evaluarii si asigurarii
calitatii in activitatea didactica;

7.6. Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de
coruptie si discrimindrii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii in
mediul scolar

La nivelul Liceului cu Program Sportiv Arad se constituie Comisia pentru
prevenirea si combaterea violentei in mediul scolar.

7.6.1. Comisia este formata din:
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— Directorul Liceului cu Program Sportiv Arad, Directorul adjunct-in conditiile
in care unitatea se incadreazd cu numarul de clase , Coordonatorul pentru proiecte si
programe educative scolare si extragcolare

— 4-6 reprezentanti ai cadrelor didactice, alesi de Consiliul Profesoral;

- 1-2 reprezentanti ai autoritatii publice locale;

— 2-4 reprezentanti ai asociatiei de parinti alesi de Consiliul reprezentativ al
parintilor;

— 2-4 elevi din clasele liceale alesi de Consiliul elevilor.

Presedintele Comisiei este Directorul Liceului cu Program Sportiv Arad.

La sedintele Comisiei participa fara drept de vot, cu statut de observator/
observatori, liderul sindical/ liderii sindicali din unitatea de invatamant.
Punctul de vedere al liderului sindical se mentioneaza in procesul-verbal al
sedintei.

7.6.2. Comisia este responsabila de elaborarea, aplicarea si evaluarea modului
de indeplinire a obiectivelor incluse in cadrul Planului operational al unitatii
scolare privind reducerea fenomenului violentei. Elaborarea planului se
realizeaza la inceputul fiecarui an scolar, cel mai tarziu pana la data de 30
septembrie, pe baza principiilor, actiunilor si recomandarilor generale
referitoarea la prevenirea si combaterea violentei in mediul scolar, a planului ISJ
privind reducerea fenomenului violentei in mediul scolar si al modelului
planului operational minimal al unitatilor scolare privind reducerea fenomenului
violentei in mediul scolar, parte a Strategiei Ministerului Educatiei Nationale
privind reducerea fenomenului violentei in mediul scolar.

Comisia are si responsabilitatea de a monitoriza modul in care la nivelul unitatii
scolare se respecta, se promoveaza si se garanteaza drepturile copilului stabilite
prin Legea 272/2004.

7.6.3. Comisia realizeaza semestrial cate un raport referitor la elaborarea,
aplicarea si evaluarea modului de indeplinire a obiectivelor incluse in cadrul
Planului operational al unitatii scolare privind reducerea fenomenului violentei,
fiind prezentat Consiliului Profesoral. Aceste rapoarte sunt incluse, intr-o forma
sintetica, si in cadrul raportului general privind starea si calitatea
invatamantului din unitatea scolara. In urma unei solicitari exprese, rapoartele
semestriale referitoare la elaborarea, aplicarea si evaluarea modului de
indeplinire a obiectivelor incluse in cadrul Planului operational al unitatii
scolare privind reducerea fenomenului violentei vor fi inaintate ISJ si MEN.

7.7. Comisia pentru curriculum

Conform art. 79 din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, Comisia pentru curriculum are caracter permanent
este numita de catre Directorul institutiei.
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7.7.1. Comisia pentru curriculum elaboreaza:

- proiectul curricular al liceului: trunchi comun, discipline optionale, finalitati si
obiective ale liceului, metodologia de evaluare, criterii de selectii ale elevilor.

- oferta educationala a liceului si strategia promotionala.

- criterii de clasificare a optiunilor elevilor si de intocmire corecta a schemelor
orare.

- metodologia de aplicare a activitatii de consiliere si orientare.

- programe si planuri anuale si semestriale.

- asigura organizarea si desfasurarea examenelor de evaluare nationala la clasele
a ll-a, a IV-a, a VI-a si a VIII a, examenului de bacalaureat si a examenelor de
corigenta, de incheierea situatiilor scolare

Documentele elaborate sunt supuse aprobarii Consiliului Profesoral.

Deasemenea comisia mai are in atributii urmatoarele:

— Elaboreaza pachetele optionale

— Definitiveaza lista disciplinelor CDS pe clase si optiuni

- Verifica permanent daca manualele alese de profesori sunt in concordanta
cu lista manualelor aprobate de MEN

— Informeaza in timp util profesorii privind oferta de manuale alternative

— Centralizeaza necesarul de manuale gratuite

- Stabileste impreuna cu bibliotecara repartizarea pe clase a manualelor
gratuite;

7.7.2. Comisia pentru curriculum are in subordine urmatoarele comisii:
- Comisiile metodice

- Comisia de perfectionare si formare continua

- Comisia pentru orar

Comisia de orar este formata din 3 membri desemnati de Director.

Atributiile comisiei sunt urmatoarele:

— alcatuieste orarul liceului;

- asigura intocmirea schemelor orare in concordanta cu planurile cadru
operante;

- modifica orarul liceului cand este cazul (miscarea cadrelor didactice,
comunicari M.Ed.C., 1.S.J.);

- afiseaza orarul claselor si al cadrelor didactice;

- asigura transmiterea acestuia la clase si la persoana desemnata pentru
scrierea condicii de prezenta a cadrelor didactice;

- respecta principiile pedagogice privind repartizarea orelor pe parcursul
activitatii scolare a elevilor;

- coreleaza specificul spatiilor de invatamant cu specificul activitatii
programate a se desfasura in aceste spatii;

— coreleaza numarul de sali disponibile pe schimburi si intervale orare cu
numarul de ore/clase programate.
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7.8. Comisia pentru controlul managerial intern

Scopul Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a
dezvoltarii sistemului de control intern/managerial, il constituie crearea si
implementarea unui sistem de control intern/managerial integrat in cadrul
Liceului cu Program Sportiv Arad, care sa asigure atingerea obiectivelor
institutiei intr-un mod eficient, eficace si economic.

Activitatea Comisiei se desfasoara in conformitate cu prevederile Ordinul nr. 400
din 12 iunie 2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice, cuprinzand standardele de management/control intern la
entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control intern/managerial,
cu modificarile si completarile ulterioare si prezentului Regulament.

Directorul Liceului cu Program Sportiv Arad dispune, tinand cont de
particularitatile cadrului legal de organizare si de functionare, precum si de
standardele de control intern managerial, masurile de control necesare pentru
implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern managerial, inclusiv
pentru actualizarea registrelor de riscuri si a procedurilor formalizate pe procese
sau activitati, care pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale. In
vederea monitorizarii, coordonarii si indrumarii metodologice a implementarii si
dezvoltarii sistemului de control intern managerial, directorul, prin act de
decizie interna, o structurda cu atributii in acest sens, denumita Comisia de
monitorizare.

Comisia este formata din presedinte, vicepresedinte, secretar si doi membrii .

Hotararile Comisiei se iau prin consens cu votul majoritatii membrilor
prezenti.In situatia in care consensul nu poate fi obtinut, hotararea se ia prin
votul a jumatate plus unu din numarul membrilor comisiei.

Atributiile Comisiei:

- Elaboreaza programul de dezvoltare a sistemului de control intern/managerial
al institutiei, program care cuprinde obiective, actiuni, responsabilitati, termene,
precum si alte masuri necesare dezvoltarii acestuia, cum ar fi elaborarea si
aplicarea procedurilor formalizate pe activitati, perfectionarea profesionala. La
elaborarea programului se vor avea in vedere regulile minimale de management,
continute in standardele de control intern, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 400/2005, cu modificarile si completarile ulterioare,
particularitatile organizatorice si functionale ale institutiei, personalul si
structura acestuia, alte reglementari si conditii specifice.

- Supune aprobarii conducatorului Liceului cu Program Sportiv Arad_programul
de dezvoltare a sistemului de control intern/managerial al institutiei, in termen
de 30 de zile de la data intrarii in vigoare a deciziei de numire a Comisiei.

- Urmareste realizarea si asigura actualizarea programului de dezvoltare a
sistemului de control intern/ managerial ori de cate ori este nevoie.
Monitorizeaza si evalueaza anual realizarea obiectivelor generale ale institutiei.
- Urmareste si indruma compartimentele din cadrul unitatii in vederea elaborarii
programelor de dezvoltare, in realizarea si actualizarea acestora si/sau in alte
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activitati legate de controlul intern/managerial.

Primeste trimestrial, de la compartimentele unitatii informaéri referitoare la
progresele inregistrate cu privire la dezvoltarea sistemelor/subsistemelor proprii
de control managerial intern, in raport cu programele adoptate, precum si
referiri la situatiile deosebite observate si la actiunile de monitorizare,
coordonare si indrumare, intreprinse in cadrul acestora.
- Evalueaza si avizeaza procedurile operationale elaborate in cadrul unitatii.
- Prezinta conducatorului unitatiii, ori de cate ori este necesar, dar cel putin
trimestrial, informari referitoare la progresele inregistrate cu privire la
dezvoltarea sistemului de control intern/managerial, in raport cu programul
adoptat, la actiunile de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica
intreprinse, precum si la alte probleme aparute in legatura cu acest domeniu.

8. ACCESUL IN INSTITUTIE

8.1. Accesul persoanelor si al autovehicolelor in incinta unitatii de
invatamant se face numai prin locurile special destinate acestui scop, pentru
a permite organizarea supravegherii acestora la intrarea si iesirea din
perimetrul liceului. Accesul autovehicolelor este permis numai celor care apartin
salvarii, pompierilor, politiei, salubrizarii sau jandarmeriei, precum si a celor
care asigura interventia operativa pentru remedierea unor defectiuni ale
retelelor interioare de utilitati (electrice, gaz, apa, telefonie etc) sau a celor care
aprovizioneaza unitatea cu materialele contractate.

8.2. Accesul in Liceul cu Program Sportiv Arad se face astfel:

— de regula numai pe poarta principala a institutiei, cu respectarea circuitului
institutional stabilit, intrarea profesorilor, intrarea elevilor.

— accesul persoanelor straine este posibil numai in urma legitimarii si primirii
ecusonului de vizitator;

— accesul autovehicolelor este permis numai cu acceptul paznicului de serviciu
si consemnat in condica .

8.2.1. Accesul profesorilor in curtea liceului se va face pe poarta nr.1.

8.2.2. Accesul elevilor in liceu se face pe poarta nr. 2 pe baza de legitimatie
de elev sau carnet de elev vizate la zi de conducerea liceului, respectiv prin
usile de acces din curtea liceului.

8.2.3. In vederea asigurarii securitatii elevilor si a personalului, in Liceul cu
Program Sportiv Arad au fost montate camere de supraveghere, monitorizarea
acestora fiind facuta din biroul Directorului unitatii de invatamant.

8.3. Este interzis accesul in institutie al persoanelor turbulente sau a celor
aflate sub influenta bauturilor alcoolice, a celor avand comportament agresiv,
precum si a celor care au intentia vadita de a deranja ordinea si linistea in
institutia de invatamant. Se interzice intrarea vizitatorilor insotiti de caini sau
care au asupra lor arme sau obiecte contondente, substante toxice, explozivo-




Liceul cu Program Sportiv Arad

. Independentei nr.3, Arad
Tel: 0357/409916
e-mail: Ips_¢ss2003@yahoo.com

Standarde de control intern/managerial Editia: 1
Nr. de exemplare:

Anexa nr. 5 — Regulamentul de organizare si functionare al | Revizia: 0
Liceului cu Program Sportiv Arad Nr. de exemplare:

Exemplar nr.

pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor inflamabile, publicatii avand caracter
obscen sau instigator, precum si stupefiante sau bauturi alcoolice. Este
interzisa introducerea publicatiilor cu caracter obscen sau agitator, a
stupefiantelor, a bauturilor si a tigarilor. Se interzice comercializarea acestor
produse in perimetrul liceului sau in imediata apropiere a acesteia. Personalul
de paza, elevii de serviciu si cadrele didactice au obligatia sa supravegheze
comportamentul vizitatorilor si, dupa caz, sa verifice salile in care acestia sunt
invitati, pentru a nu fi lasate sau abandonate obiecte care prin continutul lor
pot produce evenimente deosebite.

8.4. In situatia organizarii sedintelor cu parintii sau a altor intruniri cu
caracter comemorativ, educativ, cultural, sportiv etc. prevazute a se
desfasura in incinta liceului, conducerea unitatii de invatamant alaturi de
organizator va asigura intocmirea si transmiterea la punctul de control a
tabelelor nominale cu persoanele invitate sa participe la aceste manifestari, iar
in baza lor va fi permis accesul, dupa efectuarea verificarii identitatii
persoanelor nominalizate.

8.5. Dupa terminarea orelor de curs si in timpul noptii, cladirea liceului va
fi incuiata de catre personalul de serviciu, dupa ce in prealabil s-a verificat
daca au fost respectate masurile impotriva incendiilor si sigurantei imobilului.

9. CABINETUL MEDICAL SCOLAR si CABINETUL DE ASISTENTA
PSIHOPEDAGOGICA

9.1. In cadrul liceului poate functiona Cabinetul medical scolar, in baza
legilor specifice privind organizarea si functionarea sistemului de sanatate din
Romania.

Adeverintele medicale de la orice medic sau unitati medicale prezentate de elevi
sunt valabile doar avizate prin contrasemnare si parafare de catre medicul care
isi desfasoara activitatea in Cabinetul medical scolar din incinta institutiei.
Cabinetul medical scolar asigura asistenta medicala gratuita elevilor din liceu,
eliberand, dupa caz, adeverinte sau scutiri.

9.2. In cabinetul de asistenta psihopedagogica isi desfasoara activitatea
cadrul didactic profesor consilier, conform normei didactice aferente postului de
profesor consilier scolar din cabinete de asistenta psihopedagogica, stabilita in
baza art. 262 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, care cuprinde un
numar de 40 de ore/saptamana, repartizate astfel:

— 18 ore/saptamana care constau in activitati de: asistenta psihopedagogica,
desfasurate individual si colectiv cu prescolarii/elevii, orientare, reorientare
scolara si profesionala, activitati de consiliere a prescolarilor, elevilor, parintilor,
cadrelor didactice,

— 22 ore/saptamana care constau in activitati de: pregatire metodico-stiintifica
si complementara, stabilirea masurilor si intocmirea programelor de prevenire si
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interventie psihoeducationala, activitati metodico-stiintifice, colaborarea cu
comunitatile locale, participare la sedinte si lectorate cu parintii, la comisiile
metodice si consiliile profesorale cu tematica specifica.

10. DISPOZITII FINALE
Adoptarea si modificarea Regulamentului de organizare si functionare

Proiectul regulamentului de organizare si functionare a unitatii de invatamant
se elaboreaza de catre un colectiv de lucru, coordonat de un cadru didactic. Din
colectivul de lucru, numit prin hotararea consiliului de administratie, fac parte
si reprezentanti ai organizatiilor sindicale, ai parintilor si ai elevilor desemnati
de catre consiliul reprezentativ al parintilor/asociatia parintilor, respectiv de
consiliul scolar al elevilor.

Proiectul regulamentului de organizare si functionare a unitatii de invatamant
se supune, spre dezbatere, in consiliul reprezentativ al parintilor/asociatiei
parintilor, in consiliul scolar al elevilor si in consiliul profesoral, la care participa
cu drept de vot si personalul didactic auxiliar si nedidactic.

Regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant, precum si
modificarile ulterioare ale acestuia se aproba, prin hotarare, de catre consiliul de
administratie. Consiliul de administratie va putea lua hotararea de aprobare a
Regulamentului de organizare si functionare a unitatii de invatamant in situatia
unei prezente de jumatate plus unu din totalul membrilor si cu votul a 2/3 din
membrii prezenti

Dupa aprobare, regulamentul de organizare si functionare a unitatii de
invatamant se inregistreaza la secretariatul unitatii. Pentru aducerea la
cunostinta personalului unitatii de invatamant, a parintilor si a elevilor,
regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant se afiseaza la
avizier si, dupa caz, pe site-ul unitatii de invatamant.
Educatoarele/Invétatorii/ Institutorii/ Profesorii pentru invatamantul
prescolar/primar/Profesorii diriginti au obligatia de a prezenta anual elevilor si
parintilor regulamentul de organizare si functionare, la inceputul anului scolar.
Personalul unitatii de invatamant, parintii, tutorii sau sustinatorii legali si elevii
majori isi vor asuma, prin semnatura, faptul ca au fost informati referitor la
prevederile regulamentului de organizare si functionare a unitatii de
invatamant.

Regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant poate fi
revizuit anual, in termen de cel mult 45 de zile de la inceputul fiecarui an scolar
sau ori de cate ori este nevoie. Propunerile pentru revizuirea regulamentului de
organizare si functionare a unitatii de invatamant se depun in scris si se
inregistreaza la secretariatul unitatii de invatamant, de catre organismele care
au avizat/aprobat regulamentul si vor fi supuse procedurilor de avizare si
aprobare prevazute in prezentul regulament.

Respectarea prevederilor regulamentului de organizare si functionare a unitatii
de invatamant este obligatorie. Nerespectarea regulamentului de organizare si




Liceul cu Program Sportiv Arad

. Independentei nr.3, Arad
Tel: 0357/409916

e-mail: Ips_¢ss2003@vahoo.com

Standarde de control intern/managerial Editia: I
Nr. de exemplare:

Anexa nr. 5 — Regulamentul de organizare si functionare al | Revizia: 0
Liceului cu Program Sportiv Arad Nr. de exemplare:

Exemplar nr.

functionare a unitatii de invatamant constituie abatere si se sanctioneaza
conform prevederilor legale.

Regulamentul intern al unitatii de invatamant contine dispozitiile obligatorii
prevazute la art. 242 din Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, si in contractele colective de munca
aplicabile si se aproba prin hotarare a consiliului de administratie, dupa
consultarea reprezentantilor organizatiilor sindicale care au membri in unitatea
de invatamant, afiliate la federatiile sindicale reprezentative la nivel de sector de
activitate invatamant preuniversitar.

Aprobat in sedinta Consiliului Profesoral al Liceului cu Program Sportiv
Arad la data de / / 3
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ANEXA 1

REGULAMENT AL CONSILIULUI ELEVILOR

Art.1. Consiliul elevilor se constituie cu respectarea prevederilor art. 105 din
Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar, din reprezentantii tuturor claselor din liceu (Sefii de clasa) si un
membru al Consiliului Profesoral delegat pentru a coordona intrunirile
consiliului, numit generic presedinte al Consiliului elevilor. Consiliul isi va alege
un secretar la inceputul fiecarui an scolar. Consiliul elevilor poate delega un
membru care participa la sedintele Consiliului Profesoral sau ale Consiliului de
Administratie.

Art.2 Presedintele Consiliului elevilor va prezenta in Consiliul Profesoral, sau
dupa caz, in Consiliul de Administratie propunerile elevilor.

Art.3 Fiecare clasa isi va alege reprezentantul in Consiliul elevilor la
inceputul primului semestru. Acest proces se va desfasura sub indrumarea
dirigintelui care va prezenta colectivului de elevi drepturile si indatoririle
reprezentantului care urmeaza a fi ales de elevi.

Art.4 In cazuri deosebite Directorul sau dirigintele poate solicita membrilor
clasei inlocuirea reprezentantului ales initial. Numele noului reprezentant va fi
comunicat presedintelui Consiliului elevilor.

Art.5 Intrunirile Consiliului elevilor se desfasoara lunar, fiind prezidate de
presedintele Consiliului, desemnat de catre Consiliul de Administratie al
Liceului cu Program Sportiv Arad.

Art.6 Toti membrii Consiliului au obligatia de a participa la intrunirile periodice
si de a motiva absenta cand din motive obiective nu pot participa. Membrii
Consiliului trebuie sa accepte recomandarile presedintelui Consiliului care are
obligatia de a aduce la cunostinta Consiliului Profesoral al liceului problemele
discutate.

Art.7 Toate propunerile avansate de catre Consiliul elevilor vor fi notate de
secretar intr-un proces verbal si apoi expuse la avizierul special amenajat in
acest scop. Propunerile se aproba prin vot, modul de vot fiind adoptat la
inceputul sedintei.

Art.8 Fiecare membru al Consiliu, inclusiv secretarul si presedintele are dreptul
de a vota.

Art.9 Membrii Consiliului trebuie sa respecte hotararile adoptate de catre
Consiliu si sa le promoveze in randul elevilor colectivelor din care provin.

Art.10 Membrii Consiliului trebuie sa propuna discutarea unor probleme
specifice procesului instructiv-educativ sau de alta natura si vor comunica
claselor pe care le reprezinta toate discutiile purtate referitor la acele probleme.
Art.11 Sub indrumarea presedintelui secretarul Consiliului va intocmi si va
realiza documentele specifice si le va depune la dosarul activitatilor Consiliului
existent la biblioteca liceului.
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Persoanele la care se difuzeaza editia/revizia din cadrul editiei:

Aici se insereaza tabelul aferent

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor:

Editia/reviz
ia in cadrul
editiei

Componenta Modalitatea
revizuita reviziei

Data la care se aplica
prevederile
editiei/reviziei editiei

L0 2 3

4

Editia I

Revizia 1

Revizia 2

Revizia 3

Editia II

Revizia 1

Revizia 2

Revizia 3
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Art.12 Sub indrumarea presedintelui secretarul Consiliului va intocmi ordinea
de zi a intrunirii planificate si o va aduce la cunostinta membrilor cu cel putin
48 de ore inainte de desfasurarea intrunirii.

Art.13 Presedintele are datoria de a se asigura corectitudinea desfasurarii din
punct de vedere formal a sedintelor si trebuie sa asigure desfasurarea corecta a
tuturor discutiilor, cu respectarea libertatii de exprimare.

Art.14 Tematica discutiilor ce se vor desfasura in cadrul Consiliului elevilor
trebuie sa reprezinte rezultatul consultarilor de la nivelul fiecarei clase sub
indrumarea dirigintilor, fara ca acesta sa impuna, in mod arbitrar, anumite
teme. Propunerile - cu caracter orientativ - pentru temele ce pot fi abordate in
Consiliul elevilor vor fi realizate de Comisia dirigintilor in urma consultarilor cu
elevii tuturor claselor.

Regulament dezbatut si votat la intrunirea din data de

Avizat Aprobat
Conducerea Liceului cu Program Sportiv Presedinte Consiliul Elevilor

Director Mandache Gheorghe
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